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Diretrizes para apresentação de trabalhos nas sessões 

Antes da sessão 

1- Quem for apresentar em alguma mídia deve enviar o arquivo a ser utilizado até 
segunda-feira, dia 20/06/2022, para o e-mail do Colóquio: 
coloquio.ufmg.ifg@gmail.com  

2- O arquivo deve ser nomeado: nome_sobrenome_sessaoX (1, 2, 3 ou 4). Atenção: 
não colocar acento ou caracteres especiais. 

3- Arquivos em vídeo devem ser enviados em MP4. 
4- Arquivos em áudio devem ser enviados em MP3. 
5- Arquivos em power point ou equivalente devem ser enviados em PDF. 
6- O tamanho mínimo de letra é 28. Letras menores não ficam visíveis no 

Auditório. 
7- Cuidado ao usar cores. É preciso haver contraste e ser legível de longe. 
8- Quem vai coordenar e quem vai apresentar deve estar no Auditório da EBA 

meia hora antes de sua sessão. 

Na sessão 

1-Cada apresentação deve durar, no máximo, 15 minutos, sendo contados a partir do 
momento em que for chamada. Assim, serão aproximadamente 12 a 13 minutos de fala.  
2-Quem estiver coordenando a sessão deverá combinar com @s participantes quanto 
tempo antes do término do tempo dará um aviso (5 minutos, por exemplo).  
3-Devemos nos lembrar que o respeito ao tempo é também respeito a@s demais colegas 
que vão apresentar, bem como a quem está assistindo e quer participar do debate. 
4-Ao final das apresentações, quem está coordenando a sessão pode fazer alguma 
consideração rápida e abrir para as perguntas da plateia.  
5-Quem coordena a sessão deve informar que as perguntas devem ser objetivas e 
breves, bem como as respostas d@s apresentador@s. 
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