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Documentos 

 

Manual de Diretrizes - Identidade Padrão de Comunicação Digital do Poder 

Executivo Federal 
 

http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-

comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1 

 

A Identidade Padrão de Comunicação Digital do Poder Executivo Federal é um conjunto de 

diretrizes, orientações, padrões e modelos a serem aplicados em elementos que compõem a Identidade 

Padrão de Comunicação Digital, como a barra de governo, portais institucionais, sites temáticos, 

informativo, redes sociais, guia de serviços, guia de aplicativos e outras ferramentas digitais. 

 

Guia de Estilo do Portal Institucional Padrão - Identidade Padrão de Comunicação 

Digital do Poder executivo Federal 
 
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-
comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 

 

 Este Guia de Estilo foi desenvolvido com o objetivo de apresentar as funções, características e 

relações estruturais entre os diversos elementos do projeto gráfico, possibilitando a compreensão  

do conjunto e ao mesmo tempo oferecendo as informações necessárias para sua correta replicação. 

 

eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrônico 
 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 

 

O Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrônico (eMAG) tem o compromisso de ser o 

norteador no desenvolvimento e a adaptação de conteúdos digitais do governo federal, garantindo o 

acesso a todos. 

 

As recomendações do eMAG permitem que a implementação da acessibilidade digital seja 

conduzida de forma padronizada, de fácil implementação, coerente com as necessidades brasileiras e 

em conformidade com os padrões internacionais. É importante ressaltar que o eMAG trata de uma 

versão especializada do documento internacional WCAG (Web Content Accessibility Guidelines: 

Recomendações de Acessibilidade para Conteúdo Web) voltado para o governo brasileiro, porém o 

eMAG não exclui qualquer boa prática de acessibilidade do WCAG. 

 

  

http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://emag.governoeletronico.gov.br/
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Área de administração do portal 
 

Endereço do portal + /administrator 

 

http://www.ifg.edu.br/administrator 

Nome de Usuário: matrícula + @ifg.br 

Senha: (mesma para acessar sistemas do IFG como o http://academicoweb.ifg.edu.br/) 

 Obs.: para ter acesso de administração do novo portal, abrir chamado usando o sistema 

https://suporte.ifg.edu.br/ 

 

 
 

  

https://suporte.ifg.edu.br/
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Pedido de alterações 
 

Para solicitar qualquer tipo de alteração no novo portal, abrir chamado usando o sistema 

https://suporte.ifg.edu.br/ 

 

 

  

https://suporte.ifg.edu.br/
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Miolo 
 

Banner rotativo 
 

  

Quantidade máxima 

 
4 banners 
 
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-
comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 
pág. 87 

 
 

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
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Gerenciar os banners 
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Selecionar Categoria: (Comece a digitar o nome do câmpus) 
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Dimensão 

Para os banners mudarem de tamanho (largura x altura) depende da própria dimensão do banner. 
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Obs.: De acordo com o Guia de estilo do Portal institucional Padrão, deve-se usar as dimensões abaixo. 
 

Foto grande (Banner Rotativo) 
750 x 423 px 
 

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-
padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 
pg. 88/236 
 

 
 
  

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
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Novo Banner (usando o componente attachments) 

Primeiro é preciso criar o artigo referente ao banner, salvá-lo e anotar o ID. 
 
Fazer upload da “foto grande” para o Banner. 
Obs.: De acordo com o Guia de estilo do Portal Institucional Padrão, deve-se usar as dimensões abaixo. 
 

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-
padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 
pg. 88/236 
 
Foto grande (Banner Rotativo) 
750 x 423 px 
 

 
 

 

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
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banner 
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Add Attachment 
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Upload 
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Clique sobre o lápis (editar) 

 
 
Copie a URL e fechar (copiar de “attachments” para frente) 
attachments/article/636/enap.jpg 

 
 
Este link será usado depois, por isso cole no bloco de notas por exemplo. 
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Salvar 

 
 
Opcionalmente, para saber como o banner ficará, pode-se acrescetá-lo ao corpo do artigo. 
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Cole o link e OK 
attachments/article/636/enap.jpg 

 
 
Salvar 
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Fechar 
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Novo 
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Selecionar 

 
 
Em URL da imagem, cole o link deixando apenas a parte “attachments” para frente 
“attachments/article/636/enap.jpg” 
Inserir 
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URL do Clique: (pode colocar URL externa como http://www.mec.gov.br/  ou a URL de um artigo <ver abaixo>) 

 
 
É preciso anotar o ID do artigo já criado para o banner.  
Se não souber o ID, salve o banner (Salvar & Fechar) e siga os passos abaixo. 

 
 
  

http://www.mec.gov.br/
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Procure pelo nome do artigo 

 
 
Anote o ID 
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ID = 427 
Voltando ao banner, em “URL do Clique”, colocar o endereço abaixo: 
 
index.php/component/content/article?id=427 
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Descrição: 

 

Recomendação 3.6 – Fornecer alternativa em texto para as imagens do sítio 

http://emag.governoeletronico.gov.br/ 

 

 
 

http://emag.governoeletronico.gov.br/
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Categoria:  
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Salvar & Fechar 

 
 
Clique no X para publicar o banner 
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Ficando assim 
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Ao clicar sobre o banner, abre o artigo referente (ID=427) 
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Alterar a ordem de disposição dos banners 
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Clique na seta para conseguir ordenar os banners 
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Os 3 pontinhos ficam pretos 

 
 

Clique nos 3 pontinhos do banner escolhido e arraste para a posição desejada.  
Por exemplo, banner “9º Seminário-Águas Lindas” para primeiro lugar 
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Ver link para o qual o banner aponta 

Ao colocar mouse sobre banner, aparece na parte inferior o link. 
Ver número final. Número = 29 
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ID = 29 

 
 
Ver a URL do Clique: http://teste.ifg.edu.br/home/index.php/component/content/article?id=426 

 
 
 
  

http://teste.ifg.edu.br/home/index.php/component/content/article?id=426
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Procurar o artigo com ID = 426 
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Notícias 
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Ver artigos 
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Categoria: Notícias do Câmpus x 

 
 
Ver artigos com Estado = Destaque (estrela amarela) 
Obs.: Sempre deixar apenas 3 (três) artigos como destaque. Ao colocar um novo artigo como destaque, alterar 
o antigo para normal, basta clicar na estrela amarela. 
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Inserir imagem 

Recomendação de tamanho: 490px X 246px 

 

Foto para bloco de 490 px 
490 x 246 px 

 
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-
comunicacao-digital-fev2015.pdf/ 
pág. 187/236 
  

http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf/
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Add attachment 
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Escolher arquivo 
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Upload 

 
 
Salvar 
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Clique no lápis (editar) 

 
 
Copie a URL de “attachments” para frente 
Fechar 
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Aba: Imagens e links 
Imagem da Introdução: Selecionar 

 
 
URL da Imagem: coloque a URL copiada anteriormente de “attachment” para frente. 
 
/home/attachments/article/440/comunidade.jpg 
Inserir 
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Salvar & Fechar 

 
 
Ficando assim 
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Estrutura 

Título 
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Subtítulo 

 

Texto antes do “Leia Mais” 

Obs.: a linha vermelha é o “Leia Mais” 
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Imagem maior 
 
Recomendação de tamanho: 490px X 246px 

 

Aba: Imagens e Links 

Imagem da Introdução 
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Imagem menor 
 
Obs.: como as notícias podem mudar de posição, alterando entre imagem grande para pequena e vice-versa, o 
recomendado é sempre usar imagens com as dimensões grandes (490px X 246px), pois a imagem grande se 
adequa ao tamanho da imagem pequena sem perder qualidade, mas ao fazer o contrário, a imagem perde 
qualidade. 

  

Ver/alterar a ordem 

 
Clique na setinha “Ordem” 
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Verificar se altera para “Ordem crescente” 

 
 
Para alterar a ordem, basta clicar nos 3 pontinhos e arrastar 
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Para verificar a alteração no site, atualize a página com o comando “Ctrl + F5”. 
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Mais Notícias 

  
 

Ver artigos 
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Notícias do Câmpus x 
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Regras: 
- Todos os artigos, exceto destaques (os três da parte de cima com imagens); 
- Categoria: Notícias do Câmpus x; 
- Ordem pela: Data de criação (Obs.: Ao criar uma cópia de um artigo, a data de criação do novo artigo será a 
mesma do copiado, por isso é preciso alterar a data de criação na aba “Opções de Publicação” / Criado em); 
- Ordem: Descrescente. 
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Comunicados 
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Selecionar Categoria: Comunicados do Câmpus x 
 Obs.: digite o início do nome para pesquisar, por exemplo: “com”. 
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Eventos 
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Selecionar Categoria: Próximos Eventos (Câmpus x) 
 Obs.: digite o início do nome para pesquisar, por exemplo: “even”. 
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Eventos realizados 
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Agenda 

  

Acrescentar Compromisso 

 
Componentes / Agenda de autoridades 
 

 
 

  



 

Reitoria do Instituto Federal de Goiás 
Av. Assis Chateaubriand, nº 1.658, Setor Oeste, Goiânia-GO, CEP: 74.130-012. 

Fone: (62) 3612-2200 71 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE GOIÁS 
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO - REITORIA 

Novo 

 
 
Título: Treinamento 
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Dono *: Câmpus Águas Lindas – Diretor – Sandro Ramos de Lima 
Obs.: Se precisar cadastrar ou editar algum “Dono”, será preciso abrir um chamado usando o sistema 

https://suporte.ifg.edu.br/ e informar o Câmpus, o Cargo e o nome completo do/a Dirigente. 

 
 
Participantes: (deixar por último pois precisa salvar o compromisso). 

 
 
  

https://suporte.ifg.edu.br/
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Estado: Publicado 

 
 

Data de início: 02/02/2017 
Obs.: Na página inicial, só mostra os compromissos do dia. 
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Data de término: 31/12/2017 

 
 
Dia todo: Sim 
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Horário de início: 08:00 
 

 
 

Horário de finalização: 18:00 

 
 
  



 

Reitoria do Instituto Federal de Goiás 
Av. Assis Chateaubriand, nº 1.658, Setor Oeste, Goiânia-GO, CEP: 74.130-012. 

Fone: (62) 3612-2200 76 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE GOIÁS 
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO - REITORIA 

Local do evento: Sala de reuniões 

 
 

Descrição do compromisso (pauta): Execução orçamentária anual / 2017  
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Salvar 

 
 

Participantes: (digitar o nome e teclar enter para cadastrar) 
Salvar 
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Ver como ficou 
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Destaques  
 

  
 

Criar artigo ou obter endereço do site de destino 
 
Artigo 
 
É preciso criar o artigo destino (artigo que será aberto após clicar no banner) (ver seção 
Novo artigo do Manual do Conteudista “http://www.ifg.edu.br/dti/manuais”). 
 
Para saber qual o link para o artigo, ver seção Link para artigo dentro de outro artigo do 
Manual do Conteudista “http://www.ifg.edu.br/dti/manuais”. 
 
Endereço do Site 
 
Obter endereço do site que será aberto após clicar no banner, como por exemplo: 
http://www.mec.gov.br/ 
 
  

http://www.mec.gov.br/
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Upload do banner 
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Selecionar Categoria: Destaques do Câmpus X 

 
 
Destaques 
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Add attachment 
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Selecionar arquivo ... 
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Display Filename: Nome 
Description: Descrição 
Published: Sim 
Upload 

  
 
Clique no lápis (editar) 
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Copiar a URL para o bloco de notas 
attachments/article/2942/banner-destaque-doutorado-IFG.png 
 
Fechar tela 

 
 
Opcional! Se quiser ver a imagem, faça: 
 
Clique no local do texto onde a imagem irá aparecer. 
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Inserir/editar imagem 

 
 

Endereço da imagem: cole a URL copiada para o bloco de notas 
attachments/article/2942/banner-destaque-doutorado-IFG.png 
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Dimensões: 230 x 
Manter proporções: marcar 
Ok 

 
 

Salvar & Fechar 
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Novo banner 

 
 
Novo 
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Nome * 

 
 
Imagem do Banner: Selecionar 
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Copiar do bloco de notas e colar em URL da Imagem 
 
attachments/article/2942/banner-destaque-doutorado-IFG.png 
 
Inserir 

 
 

Largura: 230 (ou outra opcional) 
 Obs.: Não escolher Altura para manter a proporção da imagem. 
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Texto Alternativo = Descrição da Imagem: 
 

Recomendação 3.6 – Fornecer alternativa em texto para as imagens do sítio 
http://emag.governoeletronico.gov.br/ 
 

 
 
Doutorado em Educação – Santiago de Compostela / 10 vagas 

 
 
  

http://emag.governoeletronico.gov.br/
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URL do clique: 
Colocar endereço que será aberto ao clicar no banner (pode ser um artigo ou um link 
externo ao Portal). 
 

Exemplo de artigo:  
ID = 3170 
colocar o endereço abaixo: 
index.php/component/content/article?id=3170 

 
Exemplo de link externo: 

http://www.usc.es/ 
Obs.: precisa do caminho completo, inclusive com http:// 
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Categoria: 
Banner do lado esquerdo: -Câmpus Valparaíso 

-- Destaque 1 
Banner do lado direito: -Câmpus Valparaíso  

     -- Destaque 2 
 
Salvar & Fechar 
 

 
 
Despublicar outros banners que estão nesta categoria. 
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Ver como ficou 
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Referências 

 

 Manual de Diretrizes - Identidade Padrão de Comunicação Digital do Poder Executivo Federal 

- versão 3.4 | 12/2014, Secretaria de Comunicação Social (http://www.secom.gov.br/pdfs-da-

area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-

federa-jan2014.pdf-1)  

 

 Guia de Estilo do Portal Institucional Padrão - Identidade Padrão de Comunicação Digital do 

Poder executivo Federal – versão 5.0 | 12/2014, Secretaria de Comunicação Social 

(http://www.secom.gov.br/orientacoes-gerais/comunicacao-digital/guia-de-estilo-identidade-

padrao-comunicacao-digital-fev2015.pdf) 

 

 eMAG - Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrônico, versão 3.1 - abril 2014 

(http://emag.governoeletronico.gov.br/) 

http://www.secom.gov.br/pdfs-da-area-de-orientacoes-gerais/internet-e-redes-sociais/diretrizes-comunicacao-digital-governo-federa-jan2014.pdf-1
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