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Este manual pretende apresentar o fluxo do processamento do sistema de concursos. As
modalidades de concursos contempladas no processamento sdo as existentes atualmente no
IFG, como VESTIBULAR IFG, VESTIBULAR ENEM, TECNICOS INTEGRADOS, TECNICOS
SUBSEQUENTES, POS-GRADUACADO, MESTRADOS, CONCURSOS PARA
PROFESSORES, CONCURSOS PARA TECNICOS ADMINISTRATIVOS.

O sistema é constituido de 2 modulos, o modulo WEB onde os candidatos séo
cadastrados e onde sao divulgados os resultados e 0 moédulo DESKTOP, onde sao feitos os

demais langamentos e o processamento dos resultados.
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DESCRICAO DO SISTEMA

O Sistema de Concursos ¢ um software que tem como objetivo o processamento
computacional de todas as etapas das selecdes, vestibulares e concursos publicos
promovidos pelo IFG ou também por outras instituicdes. As etapas vao deste a inscri¢ao
on-line com emissdo de GRU/boletos para pagamento das inscrigdes, distribuicao dos
candidatos nas salas, leitura eletronica do gabarito de respostas, processamento do
resultado, emissao dos relatorios até a divulgacdo dos resultados na internet.

O sistema foi desenvolvido pela equipe de TI do Instituto Federal de Goias - [FG e esta em
constante atualizacdo de acordo com os novos editais e procedimentos definidos pelo
centro de selecao do IFG.

O sistema ¢ composto de 2 modulos: 0 modulo administrativo desenvolvido na linguagem

delphi e o moédulo web, tendo o Oracle como banco de dados. Os 2 médulo trabalham de
forma integrada entre si.
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FLUXOGRAMAS DE PROCESSAMENTO DE UM CONCURSO
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CADASTRO DO CONCURSO

Na inclusdo de um novo concurso o sistema orienta
sobre os dados minimos para o cadastro

—
Local de provas sao as cidades onde serdo
realizadas provas do concurso. Serd usado no

cadastro dos cursos/cargos

—
Etapas sdo as fases do concursos que
geram eliminagdo de candidatos
e classificacdo de candidato para proxima fase

Habilitagdes permitem
parametrizacdao médulo WEB do sistema
para atender aos diferentes concursos
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INSCRICOES

As inscrigcdes poderao ser feitas pelo site. Para o link de inscrigdo
aparecer no site é necessario que esteja habilitada a INSCRIGAO
ON-LINE no cadastro do concurso e esteja dentro do periodo

de inscrigdo. A inscri¢do podera ser feita digitando os dados
do candidato diretamente no sistema

Ao se cadastrar no sistema, o candidato recebe a situagdo
de PRE-INSCRITO. Apés o procedimento de confirmagao
das inscricdes ele passa para a condi¢do de INSCRITO e

recebe um NUMERO DE INSCRICAO

Relatdrios utilizados para o acompanhamento
das inscrigdes e divulgacdo das inscri¢oes
homologadas
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http://www.ifg.edu.br/

ENSALAMENTO

Para gerar a distribuicdo dos candidatos
na salas (ENSALAMENTO) é
necessario que os locais de provas
(PREDIOS) e as respectivas salas

estejam cadastradas

Relatérios utilizados apés
a distribuicao dos
candidatos nas salas
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PROCESSAMENTO

A pontuacdo de cada prova
da etapa é langada
manualmente

Leitura do cartdo-resposta
das provas objetivas

A totalizacao dos pontos
é realizada apoés
apods o langamentos dos
pontos de todas as provas
da etapa

A classificacdo é realizada
é realizada ao final de
cada etapa. Na classificacédo
é realizada a aprovacao e a
eliminac¢do dos candidatos

da etapa
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CONTROLE DE ACESSO AO SISTEMA

O acesso aos sistemas do IFG sera feito mediante autenticagdo do usuario. O usuario devera
entrar com sua matricula e senha e devera estar cadastrado para executar a aplicagdo. Um
usuario s6 podera executar o sistema para o qual esta autorizado.

O cadastro da senha e autorizagdo para a execugao da aplicacao devera ser solicitado junto a

GTI.

A Figura abaixo mostra a tela de autenticacdo dos usuarios.

Controle de Acesso de Sistemas

Matricula

Autenticacdo de Usuarios
A AUTENTICACEAD DEVERA SER FEITA COMO NO E-MAIL

Senha

Gl ak. @ Canizelar

__J Alterar Senha

bl Aquina: GTION-B Data: (101042016 Hora: 09:39:09

Figura 01 - Autenticacao dos Usuarios

ENTRADA NO SISTEMA - LOGIN

O login do usuario ¢ através de sua IFG-ID. O usuario deve digitar a matricula e senha e teclar

<ENTER> ou clicar no botido [OK].

SAIDA DO SISTEMA

Caso deseje encerrar a aplicagdo deve clicar no botio [CANCELAR].

ALTERACAO DE SENHA
A alterag¢ao da senha do usuario ¢ realizada no sistema SUAP.
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CONFIRMACAO DO USUARIO
Quando a matricula e senha do usuario forem véalidas, sera apresentada a tela abaixo informando o NOME
DO SERVIDOR e a UNIDADE em que ele est4 cadastrado. Se os dados ndo estiverem corretos, 0 mesmo

devera sair do sistema e solicitar a atualizacdo no RH.

F

AUTENTICACAO
YOCE E:

NOME DO SERVIDOR

SELECIONE A UNIDADE

| =
D-"EIK ‘

Se os dados nfo conferem, procure o BH.
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Figura — 03 — Confirmac¢do do ESCOLHA DO CONCURSO

A figura 04 mostra a tela de sele¢do do concurso com o qual se deseja trabalhar. O usuario
podera escolher a situagao do concurso entre: ATIVO, CONCLUIDO ou TESTE.

SELECTONE 7
LONLURST

(@) Alivos (O Concluidos () Teste

3 Cadastra ~ Coriirma Fl cai

Figura - 04 - Escolha do Concurso
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MENUS DO SISTEMA

PRINCIPAL DO SISTEMA

A figura 04 mostra toda as opdes do menu principal do sistema. Mostra também, na cor azul, o nome do
concurso ativo. Concurso ativo € o concurso para o qual serdo realizadas as transagdes no momento que
esta se operando o sistema.

Py nasnnss 247 - CONCURSO DE TESTE mooooo << <<

Cadastros  Pesquisas  Relatdrios  Processamento  Ferramentas  Sobre

Figura - 05 - Menu Principal
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MENU DE CADASTROS

A figura 05 mostra as opgdes do menu de Cadastros.

Py nnanana

Candidatos

Concursos

Cursos/Cargo

Cidades das Provas
Locais de Provas

Salas

Fiscais

Atividades e Pagarmentos
Atualizacac de Cotas
Usudrios

Etapas
Seleciona novo concurso

SAIR

241 - COMCURSO DE TESTE rooooon

Cadastros  Pesquisas  Relatérios

L

Processamento  Ferramentas  Sobre

Voltar ao Menu

Menu de Cadastros
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MENU DE PESQUISAS

€y nannmns 241 - COMCURSO DE TESTE ;oocoor << <2<

Cadastros | Pesquisas  Relatdrios  Processamento  Ferramentas  Sobre

1- Consulta Pontos por Candidatos
2 - Consulta Geral por Curso

3 - Consulta Candidatos por Sala

4 - Pesquisa Gabarito

3 - Concorréncia - Total de Candidatos

Menu de Pesquisas
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By snaaaan

Cadastroz
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MENU DE RELATORIOS

241 - COMCURSO DE TESTE xocooom <<<<<<«

Relatorios | Processamento  Ferramentas  Sobre

01-Formulario de Inscrigdo (bolinhas)
02-Formuldric de Requerimento de Inscrigdo
03-Formularic de Respostas (Bolinhas)
04-Relagdo de Pré-Inscritos / Inscritos / |sentos
05-Relagdo de Geral de Candidatos
DB-lrpressdo da Ficha de Inscrigdo

07-Relagdc de Candidatos por Pacote

02-Relatoric Geral com Pontuagde por Prova

09-Relagac de Inscrigoes por Sala
10-Relagac de Candidatos por Sala

11-Ata (verso da Relagac de cand/sala)

12-Relatorios de Resultados

13-Relatéric de Cursos

14-Portadores de deficiencia / Mecessidades pf prova
15-Relagdo de Fiscais

16-Relataric de Salas

17-Caderno de Respostas - Provas Discurssivas/Redagdo
18-Estatisticas

19-Impressdo de Senhas para filas

01-Etiquetas da Mala Direta

02-Etiquetas de Mdmeros de Inscrigdes
03-Etiquetas para Despersonalizar Provas
04-Etiquetas para Envelopes de Provas
05-Etiquetas p/ Processos de lsengdo
DB-Etiquetas de Candidatos
07-Etiquetas de Pacotes de Redagdo

Declaragdo de execugdo de atividades
Relatdric de processos

Relatario de Atrvidades

Menu de Relatorios

Pag: 16



MENU DE PROCESSAMENTO

Py annnaes 241 - CONCURSO DE TESTE ooocoo:  <=<<<<e

Cadastros  Pesquisas  Relatdrios  Processamento | Ferramentas  Sobre

1) Langamento do Gabarito
2} Leitura do Arquive de Respostas
3) L& Arquive de Respostas das Redagdes

4) Verifica Bxistencia de homonimos

5) Gera Arquive das Respostas Divergentes
6) Listagem de Respostas

7) Consulta/Alteragdo das Respostas

&) Langamento de Pontos por Digitagdo

9) Langamento de Pontos por Comparagde com Gabarito
10} Totaliza Pontuagio

11} Classificagdo

12} Sorteio de Vagas

13) Leitura de Recursos

14} Leitura de Uplods

15) Lancamento de Matriculas

16) Resumo de Cotas

17) Langamentos de |sengdes

18} Langamento de Chamadas

Menu de Processamento
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£y »»»>>»> 241 - CONCURSO DE TESTE xeocoo

Cadastros  Pesquisas

Processamento

Voltar ao Menu

MENU DE FERRAMENTO DE APOIO

L

Ferramentas Sohre

01) L& Arg. do Fermularic de Inscricao

02) Distribuigdo dos Candidatos nas Salas

03) Gera Pacotes de Redagdes

04) Exporta Relagdo de Candidatos(word, excel]
05) Importa Cuestiondric Sdcio-Econdrmico
0B) Importa Access

07) Muda o Candidato de Concurso

08) Processa arquive retorno do banco

09) Envia email para candidatos

10) Formulano em Branco

11} Importa Inscricoes no SisU

12) Configura Exportagdo para o QAcademico
13) Imperta notas do ENEM

14) Consulta/Alteracdo Geral

15) Maostra Total de Registros dos Arquivos

Menu de Ferramentas
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PADROES DE OPERACAO DOS CADASTROS

A figura 07 mostra os botdes de operacao das tela de cadastro. Todas as telas de cadastramento de dados
seguem este padrao de operagdo. Para de inserir, alterar ou excluir registros ¢ necessario seguir a
sequencia corretas das operagdes definidas por estes botoes.

[

Concursos

;‘x‘r
O B F & @ W
HOW0D  ALTERAR EXCLUIR  GRAVAR CAMCELAR sAlR

Figura - 07 - Botoes de Operacao das Telas de Cadastro

Padrées de Operacoes:

e Botao NOVO - Caso deseje inserir um novo registro, clicar neste botdo. Feito isto digite as
informagdes desejadas em todos os campos. Apos esta digitacdo, clicar no botdo “Salvar”. Caso
nao deseje salvar o registro, clique no botao “Cancelar”.

e Botio ALTERAR - Para editar um registro, primeiramente vocé deve localiza-lo clicando no
botdo “Localizar”. Ao clicar neste botdo ird aparecer uma tela de Localizar, a qual sera explicada
mais abaixo. Nesta tela vocé seleciona o registro desejado para fazer a alteragdo. Feito a alteracao,
voceé deve clicar no botdo “Salvar”. Caso ndo queira salvar o registro, basta clicar no botao
“Cancelar”.

e Botido EXCLUIR - Para excluir um determinado registro, primeiramente vocé deve localiza-lo
clicando no botao “Localizar”. Ao clicar neste botdo ira aparecer a tela de Localizar, através da
qual vocé selecionara o registro desejado para fazer a exclusdo. Feito isto, basta clicar no botdao
“Excluir” para excluir o registro.

e Botio CANCELAR -> Cancela a gravagdo do registro mostrado na tela.

¢ Botio GRAVAR - Salva (grava) o registro na tela.

e Botiao PESQUISAR - Caso deseje localizar um determinado registro para editar ou excluir,

deve-se clicar neste botdo através do qual serd chamada uma tela de pesquisa mostrada na figura
07.

Pesquisa - Tabela de Concursos

NOME Conzulta aprosimada

Resultado da Pesquisa

58

Escolher Cancelar

Figura - 08 - Tela de Pesquisa
e Botdo SAIR - Fecha a tela atual, retornando ao menu principal.
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CADASTRO DE CONCURSOS

DADOS CADASTRAIS

A figura 09 mostra a tela de com os dados cadastrais bésicos para de um concurso.

RQAcadémico

Configuragdie: daz Etapaz

CONTA BANCARIA

ETAPAS DO CONCURSO

TIPD DO COMCURSO:

DT VEMC.BOLETO
L ~

SITUACAD

CURSO / CURSO

Concursos
=l i
Ol ¥
MOwO  ALTERAR EXCLUIR  GRAVAR  CAMCELAR SAIR
Recurzos Download |pload Edital Instugdes
Dados: Cadastrais Habilitagdes Frowaz Cidade Provas Tipo Provas Cadastro daz Etapas
MOME DA INSTITUIGAD
MOME DO COMCURSO
AND DE REFERENCIA
Ano Yahdade Semestre Cadigo:
INSCRICAD:
Data Inicio: Data Final:
L2 Sl L2 :
PAGAMENTO

Figura 09 - Tela de Cadastro de Concursos - Tela de Dados Cadastrais

NOME DO CAMPO

DESCRICAO

Nome da Institui¢do

Nome da institui¢do promotora do concurso

Nome do concurso

Ano de Realizacao

Descreve o nome do concurso que esta sendo cadastrado

Ano de Realizac¢do do concurso

Voltar ao Menu
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Semestre

Semestre de realizagdo do concurso

Data de inicio das Inscrigdes

Data/hora de inicio das inscri¢des on-line do concurso. O site habilita automaticamente o link
de inscri¢des a partir desta data/hora se a op¢ao de “Inscricdes On-Line” estiver habilitada.

Data de final das Inscri¢oes

Data/hora do final das inscrigdes on-line do concurso. O site desabilita automaticamente o link
de inscrigdes a partir desta data/hora.

Data vencimento do boleto

Data que sai no boleto como data limite para o pagamento da inscri¢do

Etapas do Concurso

Tipos de etapas para o processamento do concurso

Tipo do Concurso

Define a finalidade da realizagdo do concurso

Situagao

Define se o concurso estd ATIVO, CONCLUIDO ou é de TESTE

Curso/Cargo

Define o titulo das categorias a que se refere o concurso

CADASTRAMENTO DE UM NOVO CONCURSO

O cadastramento do concurso ¢ feito por partes, cada informacao obrigatéria serd mostrada, facilitando a

operacgado de cadastro.

« NOME DA INSTITUICAO

Clicando no botdo NOVO, serd mostrada a tela abaixo solicitando o nome da institui¢do que estd
promovendo o concurso. Isto permite a realizacao de concurso para outra instituigao.

Concursos

O @ 3

£ o b

MOVD  ALTERAR E=CLUIE  GRAYAR  CAMCELAR SalR
Recurzos Download |Jpload Edital Instrugtes GQAcadémico
Dados Cadastrais Habilitagdes Prowvas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro daz Etapas Configuragdes das Etapas
NOME DA INSTITUICAD
INSTITUTOD FEDERAL DE GOIAS | Proximo >»

Figura 10 - Tela de Cadastro de Concursos - Cadastro da Instituicao

Clicando no botdo Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados e mostra o novo

campo.
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* TIPO DO CONCURSO

A figura abaixo mostra a tela onde sdo solicitadas as seguintes informagdes:
e TIPO DO CONCURSO - finalidade da realizacao do concurso
e SITUACAO - Define se o concurso estd ATIVO, CONCLUIDO ou é de TESTE
e (CURSO/CARGO - Define o titulo das categorias a que se refere o concurso (Curso, Cargo,
Especialidade, Linha de Pesquisa, Graduagdo)

Concursos
I~ =l |
Ol W
MOVD  ALTERAR ExCLUIE  GRAWAR  CaMCELAR SalR
Recursoz Dowrload |Jpload Edital Instrugtes QAcadémico
Dados Cadastrais Hatilitagtes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro daz Etapas Configuragdes daz Etapas
NOME DA INSTITUICAD
|INSTITUTI] FEDERAL DE GOIAS | Proximo >>
TIPO DO COMCURSO: SITUACAD CURSDO / CURSO
SELECAD TECHICD INTEGRADD w ATIVO w |Eurso v|

Figura 11 - Tela de Cadastro de Concursos - Tipo do Concurso

Clicando no botao Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados e pede o novo campo.

* ANO DE REALIZACAO

Sao solicitados 0 ANO e o SEMESTRE de realiza¢ao do concurso.

Concursos
I~ =l |
[®l 7 & O #
MOVO  ALTERAR EXCLUIE  GRAWAR  CAMCELAR SAlR
Recursos Download |Jpload Edital Instugdes (A cadémico
Dados Cadastrais Hatilitagtes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadaztro daz Etapas Configuragdes daz Etapaz
NOME DA INSTITUICAD
|INSTITUTI] FEDERAL DE GOIAS | Proximo >>
TIPO DO COMCURSO: SITUACAD CURSDO / CURSO
SELECAD TECNICD INTEGRADD “ ATIVO v Curso v| Proximo > >
AND DE REFERENCIA
Ano Yahdade Semestre Coadigo: N
2016 =

Figura 12 - Tela de Cadastro de Concursos - Ano de Realizagao

Clicando no botdo Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados e mostra o novo
campo.
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* NOME DO CONCURSO

Através das informagdes colhidas nas etapas anteriores o sistema sugere um nome para 0 Concurso € ja
mostra o campo do NOME DO CONCURSO preenchido com esta sugestdo. O mesmo pode ser alterado

pelo usuario.

-

Concursos
I.--—"' ol [
@ 2 & @ !
ROvD  ALTERAR EXCLUIRE  GRAMAR  CAMCELAR SalR
Recursosz Drownload Upload Edital
Dados Cadastraiz H abilitacfies Provas Cidade Provas Tipa Provas

HOME DA INSTITUICAD

[nstrugties [Académico

Cadastro daz Etapas Configuracdes das Etapas

AMO DE REFERENCIA
Ano Yalidade Semestre

NOME DO CONCURSO

Cadigo:

INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS | Proximo »>
TIPO DO CONCURSO: SITUACAD CURSO / CURSO
SELEGAD TECNICO INTEGRADD v ATIVO > Curso V] Proximo >>

|5ELE[,‘ED TECNICO INTEGRADD 201642

Proximo >>

Figura 13 - Tela de Cadastro de Concursos - Nome do Concurso

Clicando no botdo Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados e mostra 0o novo

campo.
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« INSCRICAO

Séo solicitadas as DATAS e HORARIOS de inicio e final da inscricdo. Estas informacdes serdo usadas

para definir o periodo em que o link de inscri¢do serd mostrado no site.

Concursos
|'v-'_-r e, T |
C 7 & O i
MOVD  ALTERAR E<CLUIR  GRAWAR  CAMCELAR SalR
Recursoz Download |Jpload Edital |nstrugtes
Dados Cadastrais Habiltagdes Frovas Cidade Pravas Tipa Provas Cadastro das Etapas

NOME DA INSTITUIGED

Configuragbes daz Etapas

QAcadémico

|INSTITUTD FEDERAL DE GOIAS

| Proximo >>

TIPO DO CONCURSO: SITUACAD CURSO / CURSO

SELECAD TECHICO INTEGRADD o ATIVOD v Curso

st |

AND DE REFERENCIA
Ano Yalidade Semestre Cadigo:

MOME DO COMCURSO

Proximo >>

Proximo >>

|SELEI:EI] TECHICO INTEGRADD 201672

| Proximo >>»

INSCRIGAD:
Data Inicio: Data Final:
1171072016 ~ ||08:00:00 = | 3071072016 ~ |[23:59:F3 2|

Figura 13 - Tela de Cadastro de Concursos - Inscri¢cao

Clicando no botdo Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados e mostra o novo

campo.
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* PAGAMENTO

Serdo solicitadas as seguintes informagdes: CONTA BANCARIA ¢ DATA DE VENCIMENTO DO
BOLETO. Estas informagdes sdo necessarias para a geragdo do boleto para pagamento da inscrigao.

Concursos
' =l |
7 & @ Y
NOwWO ALTERAR EXCLUIR GRAVAR  CAMCELAR SAIR
Recursos Download Upload Edital
Drados Cadastrais Habilitagges Prowas Cidade Provas Tipo Provas

NOME DA INSTITUICAD

Instrugtes QAcadémico

Cadastro daz Etapaz Configuragdies das Etapas

INSTITUTD FEDERAL DE GOIAS | Proximo >>
TIPO DO CONCURSO: SITUACAD CURSO / CURSO
SELECAD TECNICO INTEGRADD v ATIVD v Curso v Proximo >>
AND DE REFERENCIA
Ano Yalidade Semestie Codigo: N
‘2!]15 - | |2 - | Proximo »3>
NOME DO CONCURSO
|5ELEI:.ﬁI] TECHICO INTEGRADD 201642 Proximo »>
INSCRICAD:
D ata Inicio: D ata Final:
11171072016 - (08:00:00 % | 3071072016 - |[23:59:56 3 i o2
PAGAMENTO
COMTA BANCARIA DT VENC.BOLETO
CONTA DO IFG v Ell/10/2016 Proximn >3

Figura 14 - Tela de Cadastro de Concursos - Pagamento

Clicando no botdo Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados e mostra o novo

campo.
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* ETAPAS DO CONCURSO

Para finalizar o cadastramento de um novo concurso devera ser informado a quantidade e tipos de etapas
necessarias no processamento do concurso. Os tipos de etapas ja estdo previamente cadastradas, bastando
somente fazer a selecdo e o as informagdes das etapas serdo associadas ao concurso. Depois de incluido o
novo concurso, pode-se alterar ou personalizar as descri¢des das etapas para este concurso, bastando para
isto acessar a guia “Cadastro das Etapas”.

Concursos
W X _
@ 7 & @ !
FHOVO  ALTERAR ExCLUIRE GRAVAR  CANCELAR SAlR
Recursoz Download lUpload Edital Instructes [Académica
Dados Cadastrais Hahiltantes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastra das Etapas Configuractes daz Etapas

NOME DA INSTITUICAD

|INSTITUTD FEDERAL DE GOIAS | Proximo »>>
TIPO DO COMCURSO: SITUACAD CURSO / CURSO
SELECAD TECNICO INTEGRADD w ATIVD o Curso v| Proximo >>
AND DE REFERENCIA
Ano Yalidade Semestre Codigo: N
|2I]1B - | |2 2 ‘ Proximo »>

NOME DO CONCURSO

'SELECAO TECNICO INTEGRADD 2016/2 Proximo >>
INSCRICAD:
Data Inicin: Data Final:
1121072016 - |/08:00:00 = | 130210/2016 - |(23:59:56 O 22
PAGAMENTO

CONTA BANCARIA DT.VENC.BOLETO

COMTA DO IFG “ 30/10/2016 -~ Proximo >>

ETAPAS DO CONCURSO

1 ETAPA - Prova Objetiva Proximo >>

Figura 15 - Tela de Cadastro de Concursos - Etapas do Concurso

Clicando no botdo Préximo >> o sistema verifica a integridade dos dados digitados € mostra o novo
campo.
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* FINALIZAR CADASTRO
Pressionando o botio CONFIRMA O CADASTRO, o concurso sera gravado, mas ainda serd necessario

a atualizacdo de outras informacgoes.

CIDADES DAS PROVAS
Deverdo ser incluidas as CIDADES ONDE SERAO REALIZADAS AS PROVAS. Isto ¢é feito na guia

‘Cidade Provas”. Este recurso permite que as provas de cursos/cargos de um campus possam ser
realizados em outro campus. Esta informagio ¢ usada no programa de INSCRICAO ON-LINE, no site e
também na no programa de “DISTRIBUICAO DOS CANDIDATOS NAS SALAS”.

CURSOS/CARGOS

Ap6s inclusdo do novo concurso, deverdo ser incluidos os cursos/cargos para os quais os candidatos serdo
selecionados. Isto ¢ feito acessando o menu Cadastro >> Cursos/Cargos.

Concursos
W S |
[® 4 & O Mt
HOWO  ALTERAR E<CLUIR GR&VAR  CAMCELAR SalR
Recurzos Download Upload Edital Ingtrugdes (A cadémico
Drado: Cadastrais Habilitzagdes Provaz Cidade Provaz Tipo Provas Cadastro daz Etapas Configurages daz Etapaz

NOME DA INSTITUIGAD

|IN5TITUTI] FEDERAL DE GDIAS | Proximo >3

TIPO DD CONCURSD: SITUACAD CURSO / CURSD
SELECAD TECNICO INTEGRADD v ATIVO > Curso <] Proximo >>

AND DE REFEREMCIA
Ano Yalidade Semestre Cadigo:

2016 3] 2 &
NOME DO CONCURSD
[SELECAQ TECNICO INTEGRADD 2016/2 Proximo »>

Proximo >>»

INSCRICAD:
Data Inicio: Data Final:

11171072016 - |(08:00:00 | 3071072016 | [23:59:56 % FUCLID 22

PAGAMENTO
CONTA BANCARIA DT VENC BOLETO

COMTA DO IFG e 3051042016 ~ Proximo >>

ETAPAS DO COMCURSO
1 ETAPA - Prova Objetiva e

APOS FINALIZAR O CADASTRO DO CONCURSO

1) DEVERAO SER CADASTRADAS AS CIDADES ONDE SERAO REALIZADAS AS PROVAS
2) DEVERAO SER CADASTRADOS 05 CURSOS/CARGOS.

@ CONFIRMA O CADASTRO

Figura 16 - Tela de Cadastro de Concursos - Finaliza o Cadastro
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CADASTRO DE CONCURSOS - HABILITACOES

A figura 10 mostra a tela com habilitagdes disponiveis para o concurso.

-

Concursos

O @3 2 & @

NOWO  ALTERAR EXCLUIR  GR&VAR  CAMCELAR
Recursoz Upload
Cidade Provas

Download

D ados Cadastrais Habilitagdes Provas

HABILITACTES

1] Inscrigdes On-Line

2] Impressao/Re-impreszao de Boletos

[] 31 Habilita divulgacao do edital

[] 4) Divulgacdo dos Locais de Provas

[]5] Divulgagdo do Gabarito

[] 6] Habilita Concoméncia

[171 Habilita ser portador de deficiéncia

[] 8] Habilita necessidades especiais para a prova

9] Habilita escolha do tipo de prova de idiomas

[]10] Habilita o pedido de declaracio de freqiiéncia
[]11] Habilita mostrar foto no boleto

[]12) Habilita ezcolha de locais de provas

13) Habilita edigdo de dados

[[]14) Habilita a divulgagio do calendario do concurso
[]15] Habilita o cadastro de fiscais

[]16] Permite alunos como fizcais

[J17) Confirmag3do da Inscrigdo

[]18) Habilita escolha de escola piblica

[119) Habilita formularic de matricula

[]20) Habilita migragdo para o QAcadémico

21] Habilita o0 ANO do ENEM no formulanio de inscrigao
[] 22) Habilita UPLDAD de documentos na inscrigio
[]23) Habilita NUM.DE MATRICULA no formulario de inscrigio
[C] 24) Habilita DRIENTADDRES

[]125) Habilita TITULDO DO PROJETO no formulario de inscrigdo
[] 26) Habilita impress3o da FICHA DE INSCRIGAD

27] Habilita mostrar o logotipo

[]128) Habilita gerar ndmero de inscrigdo no cadastro

»?

SAIR
Edital Instrugdes [ cadémico
Tipo Prowvas Cadastro das Etapas Configuragdes das Etapas

BOLETIM DE DESEMPEMHOD
] Hailita Baletim Provisdrio

] Habilita B oletim Definitiva

] Boletim com ClassificasEo

] Boletim com Situacio

HABILITACOES DO BOLETIM P/ COMCURSO DE DOCENTES
[] Resulado da Prova Disserativa
[] Resultade da Prova de Dezempenho Didatico
[J Resultado dos Pontas de Titulagso
COTAS
[JHabilita Resultada Preliminar da &nalize das cotas
[]Habilita Fesultado Final da Anélise das cotas

RESERVA DE VAGAS POR COTAS

[] Concurso com reserva de vagas por cotas [ Habilita
perguntas de cotas no formulano de inscrigio)

[ Concurso com reserva de vagas para surdos

QUESTIDNARIOS
[ Habilita Questionario 5écio-E condmico
Habilita Questionano de Pos-Graduagio
Habilita Mivel de Enzino
Habilita Segmento de Enzino
RECURS0S

[ Habilita recursos
[JHabilita respostas dos recursos

Yersdo

Figura - 10 - Tela de Cadastro de Concursos (Habilitacoes)

NOME DO CAMPO

DESCRICAO

01) Inscricdes ONLINE

Mostra o link inscri¢do na SITE nos dias do periodo de inscri¢ao

02) Impressao/Reimpressdo do Boletos

Mostra o link de impress@o do boleto apds o cadastramento da inscrigdo e
mostra o link de reimpressdo do boleto no site

03) Habilita divulgagao do edital

Habilita mostrar o concurso com o edital no SITE. Para o sistema aparecer no
SITE ¢ necessario que alguma habilitagdo esteja ativa.

04) Divulgagdo do Locais de Provas

Habilita o link para mostrar o local das provas do candidato no SITE

05)

Voltar ao Menu
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CADASTRO DE CONCURSOS - PROVAS
Cadastro de Concursos - Provas (versao 1)

P

Concursos
=] =l i
@l 2 & © ¥
HOWO  ALTERAR EXCLUIR  GR&VAR  CAMCELSR SAIR
Recursoz Download Upload Edital Instrugdes
[D'ados Cadastrais Habiltagdes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro daz Etapas

HABILITACAD DAS PROVAS
DISCIPLINAS DE ATE NOME

[Académicao
Configuragdes das Etapas

L.PORTUGUESA:[]| 0|/ 0l HISTORIAL ]| 0| 0

LESTRANGEIRA:[]| 0| 0 GEOGRAFIAL ]| 0| 0

MATEMATICA:[]| 0| 0 INFORMATICAL]| 0| 0

Fisica-[]| 0/ o CONHEC.GERAIST ]| 0| 0

BloLDGIA-[]| 0| 0 CON.ESPECIFICOST]| 0| 0

quiMica: 1| 0] o] LEGISLACAD:C]| 0] 0|
REDACAD: []
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Concursos

© 0 3 4 @ ¥

WNOWO  ALTERAR ExCLUIR  GRAVAR  CAMCELAR SAIR
Recursoz Download lUplnad Edital Instrugties [Académico
['adoz Cadashraiz Habilitagtes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadaztio dag Etapas Conliguragtes dag Etapas
COMFIGURACED GERAL DAS PROVAS

CODPRY ET&RA MOME

INICIO FINAL YLR.PONTO PESO TEM_PT_MIN VLR_PT_MIMN ORD QTOMOTAS A
b FOR 1 PORTUGLES 0 0 1 1N IR 1

bAT 1 MATEMATICS 0 0 1 1N 50 2 1

LY

CADASTRA PROVAS
CodPrava: Mava
Disciplina; PORTUGUES | paE—

Etapa| PROVA DBJETIVA

Cancelar
Pozicao Inicial: EI Pozigao Finak EI Ordem mostrado no relatario;
Walor do ponto: Ij| Peso: Ijl [td de notas pd fazer a média

|mporta Provas
Tem pontuagdo minima para aprovagao: Walor da pontuacdo minima para aprovagao:

E ucluir

=[]

Cadastro de Concursos - Provas (versao 2)
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CADASTRO DE CONCURSOS - CIDADE DAS PROVAS

Concursos
@O P 4 @ N
MWOWD  ALTERAR EXCLUIR  GRAVAR  CAMCELAH SAIR
Recursoz Download Upload Edital Instrugdes RAcadémico
Dados Cadastrais Hahilitagtes Prowvas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro das Etapas Configuragdes das Etapas
CIDADES DAS PROVAS:
LocalProvas ~ —
» GOIANIA et
JATAI Alterar
Excluir
Gravar
Cancelar
Cad.cidade
W

Cadastro de Concursos — Cadastro de Locais de Provas

Voltar ao Menu
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CADASTRO DE CONCURSOS - TIPOS DE PROVAS

-

Concursos

O @F @ & @ ~?

MNOWO  ALTERAR EXCLUIR  GRAVAR  CAMCELAR SAIR
Recursoz Download Upload Edital Instrugtes QAcadémico
Dados Cadastrais Hahilitagdes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro daz Etapas Configuragdes das Etapas
TIPOS DE PROVAS
Coadigo Home Jarel i
4 1/ONICO Alterar
Excluir
Grawar
Cancelar

Cadastro de Concursos - Cadastro de Tipos de Provas
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CADASTRO DE CONCURSOS - CADASTRO DE ETAPAS

Concursos
' =k H
[l 7 & @ e
HNOYVD  ALTERAR  ExCLUIR  GRaWAR  CANCELAR SalR
Recursos Download |Jpload E dital Instrugties [QAcadémico
Dados Cadastrais Habilitagties Provas Cidade Provas Tipo Prowvas Cadastro das Etapas Configuragdes das Etapas
DESCRICAD DAS ETAPAS #itera Elapas
Descrigao:|1 ETAPA - Prova Objetiva
Observacao: Concurso para Téc. Integrado, Téc. Subzequente, Prof. substituto, ete.
SITUACTOES INICIAIS DO CANDIDATO
Codigo Pré-Inzcnto: Cadigo Imicial Ingcrito:
PRE-MSCRITO v | 8| inschiTos =
CONFIGURACAD DA ETAPA
ETAPA DESC_TIPO SITUACAD ~
F INSCRICAD HABILITADOS PRE-INSCRITO Hovo
INSCRICAO APROVADDS INSCRITOS
PROVA OBJETIVA HABILITADOS INSCRITOS Aplicar
PROVA OBJETIVA APROVADDS APROVADD NA PROVA OBJETIVA
PROVA OBJETIVA REPROVADDS REPROYADD MA PROYVA OBJETIVA =
PROVA DBJETIVA DESCLASSIFICADOS DESCLASSIFICADO/ELIMINADO ]
FIMAL HABILITADOS APROVADD NA PROVA OBJETIVA
FIMAL APROVADDS APROVADO/CLASSIFICADO Cancelai
FINAL REPROVADDS MAD CLASSIFICADO
V]
ETAPAS SITUACTES
COD HOMEETAPA TIPOPRC ~ COD DESCRICADO ~
B 0 INSCRICAD CONTAGEM [ 3 1 APROYADO/CLASSIFICADD
1 PROVA OBJETIVA CONTAGEM 2 MAD CLASSIFICADO
2 FINAL FINAL 3 APROVADO NA PROYA DOBJETIVA
4 REPROYADOD MA PROVA DBJETIVA
5 AUSEMTE
] 6 INSCRITOS ]
Movo Aplicar E xcluir Cancelai Movo Aplicar Excluir Cancela

Cadastro de Concursos — Cadastro de Etapas
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¥y ALTERA ETAPAS DO CONCURSO

a

A alteragdo das etapas do concurso implica na necessidade REPROCESSA
de todas as etapas do concurso.

Fect

COMFIGURACAD D& ETAPA ATUAL:
Descrigdo
1 ETAPA - Provva Objetiva

Obzervagao:
Concurso para Téc. Integrado, Téc. Subzequente, Prof. substituto, etc.

SELECIONE A NOVA CONFIGURAGAD DAS ETAPAS

Descngao
Observagao:
TESTE teste teste

Total de [nscritas; 29

CONFIRMA FECHAR

Cadastro de Concursos - Alteracao da Etapas do Concurso
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CADASTRO DE CONCURSOS - CONFIGURACAO DA ETAPA

A figura 11 mostra a tela de configuragdes referentes ao concurso.

Concursos

e @& 3

CONFIGURACAD DA ETAPA
Mome da etapa:

CRITERIOS DE CLASSIFICACAD
Ordem de Classificagdo:

4 O

R

MOwD  ALTERAR ExCLUIR GRAWAR  CAMCELAR =1
Recurzoz Download pload Edital Ingtrugdes [Académico
D ados Cadastrais H abilitac:tes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro das Etapas ConfiguracBies das Etapas

Tipo do processamento
~| |CONTAGEM

altera a ordem

M*® de Questoes El

Pontuagdao minima para a aprovacao na etapa: EI

Classifica todos os candidatoz com o ponto de corte?

Miamero de classificados por vaga: 0-Clazzifiza todos

CRITERIOS DE DESEMPATE
(®) 0 - GERAL [todos o3 cursos cf o mesmo critério)

()1 - P/CURSO [cursos com critérios diferentes]

M® Itens por Questao El

Data e Hordrio da Prova |30/12/1833 ~ | [00.00:00 3|

5

TIPO DO GABARITO
(@) GERAL

Tipo da Contagem de Pontog

Alterar

() FOR CURSO

Muilt

(® Contagem Simples () Enradas anulam certas I:l

Aplicar Cancelar

Figura - 11 - Tela de Cadastro de Concursos (Configuracoes das Etapas)

NOME DO CAMPO DESCRICAO

CRITERIO DE DESEMPATE  Este campo define se o critério de desempate sera o mesmo critério para todos os
cursos/cargos do concurso ou se sera um critério diferente para cada curso/cargo.

TABELA DE SITUACOES Define como sera a descri¢ao da situagdo final da classificagdo do candidatos.

TIPO DE CONTAGEM DE Define a forma da contagem de pontos serd “contagem simples” ou se questdes “erradas

PONTOS anulam corretas”. O numero de questdes que anulam sdo definidas no pelo multiplicador.

CURSO/CARGO Define se os cabegalhos dos relatorios e titulos do campos como CURSO ou CARGO

TIPO DE COMPROVANTE Define se o comprovante de pagamento emitir no ato da inscri¢ao on-line ¢ um boleto ou

DE PAGAMENTO GRU.

AGENCIA/CONTA Define a conta bancaria que serdo creditados os pagamentos das inscri¢des do concurso. A

conta devera ser previamente cadastrada na tabela contas bancarias. (CAIX _CONTAS).

Voltar ao Menu
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TIPO DO CONCURSO

Define o tipo do concurso: SELECAO/VESTIBULAR/CONCURSO PUBLICO/etc ..

SITUACAO Define a situagdo do concurso. Se esta ATIVO, CONCLIDO ou TESTE.

TIPO DO GABARITO Este campo define se o gabarito serd o mesmo para todos os cursos/cargos do concurso ou
se sera um gabarito diferente para cada curso/cargo.

QTD.DE GABARITO Define a quantidade de gabaritos do concurso.

VLR DO PONTO POR PROVA Define quantos pontos valerdo cada questdo correta do candidato.

NR. DE ETAPAS

Define o nimero de etapas do concurso .

VAGAS 1° ETAPA

Este campo define o nimero de candidatos por vaga que se classificardo para a segunda
etapa se o concurso possui 2 etapas.

TEM PONTO DE CORTE

Usado no programa de classificagdo para definir se todos os candidatos com a pontuagdo do
ultimo classificado serdo classificados.

MEDIA APROV.REDACAO  Define a média para se classificar para a prova de redagio(2* etapa)

PONTUACAO MINIMA P/ Define a pontua¢do minima que o candidato devera ter para se classificar no concurso.
CLASSIFICACAO

ULTIMO PACOTE DE E o niimero de pacotes de redagéio gerados para o concurso. Usado no programa de
REDACAO distribui¢do dos pacotes de redacao.

ULTIMA INSCRICAO E o numero de inscrigdes cadastradas para o concurso. E usado pelo programa de
GERADA processamento do arquivo retorno dos boletos (boletosretorno.exe) para atualizar o nimero

de inscrigdo do candidato.
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CADASTRO DE CONCURSOS - CADASTRO DE ETAPAS

Concursos
] =
[® 7 & O i
HOY0  ALTERAR E<CLUIR GRAVAR  CAMCELAR SalR
Dados Cadastrais Hahilitagties Prowvas Cidade Pravas Tipa Provas Cadastra daz Etapas Canfiguractes daz Etapas
Recursos Davnload lUplaad Edital Instrugdes [Académica
COD DESCRICAD DA ETAPA DE RECURSO DATAIMICIO DATAFIMNAL SITUACAD & A
1 Recurzo contra ag Ingorigbes Homologadas 3041142015 301142015 235959
P 2 RECURSO CONTRA O RESULTADD PRELIMIMAR DA PROVA DBJETMA 0942/2015 09/412/2015 235559
W
£ >
ETAPAS DE RECURSOS
Cadige:
Descricaon: |HEEUHSD COMTRA O RESULTADO PRELIMIMNAR Da PROVA OBJET IV
Data de Inicio: 091222015~ |oo0000 14|
Data Final: [09/12/2016 235359 3
Situagan doz candidatos aptos: | IMSCRITOS w
WO O aLTERAR GRAYAR ExCLUIR CANCELAR

Tela de Cadastro de Concursos - Recursos
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CADASTRO DE CONCURSOS - EDITAIS

A figura 12 mostra a tela de cadastramento de resumido de informacdes do edital .

Estas informagdes estardo visiveis para o candidato no momento do preenchimento do formulario de
inscri¢do on-line.

O campo tem a capacidade maxima de 2000 caracteres.

Poderao ser inseridos TAGs HTML para melhor formatacao do texto.

Concursos
O @ 2 4 @ v
HNOWO  ALTER&R E<CLUIR  GR&WAR  CAMCELAR SalR
Dadosz Cadastrais Habiltagdes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro daz Etapas Configuragdes daz Etapas
Recursos Dowrload Upload Edital Ingtrugdes (A cadémico
Edital

ETAPA 1: O candidato devera preencher a ficha de inscrigio [via on-line] com informacgdes solicitadas e imprimir
o boleto bancario para o pagamento da taxa de inscricio em qualquer agéncia do Banco do Brasil até o dia
24}0942016; <br> <br>*ETAPA 2: O candidato devera informar-se, a partir do dia 3¢ de X0000{ de »30<X, sobre os
locais de realizac@o das provas objetivas que estardo disponiveis no nosso site htip:/fwww.ifg.edu.br. <br>
<br>0BSERVACAO: A inscricdo no presente Concurso implica no conhecimento e na aceitagdo irrestrita de suas
normas e exigéncias pelo candidato previstas no edital, sem direito algum 3 compensacio decorrente da

anulagdo ou do cancelamento de sua inscrigdo, de eliminagio do concursoe ou, ainda, de seu n3o-aproveitamento
por falta de vagas ou por inohservincia dos ditames e dos prazos fixados.

CARACTERES tawimo: 2000 Atual 824

b Importa Instucties
COMANDOS FARA FORMATACAD DO TEXTO

inicio de negrito : <b> fim de negrito: ¢/b> quebra de linha: <br>

Figura - 12 - Tela de Cadastro de Concursos (Edital)
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CADASTRO DE CONCURSOS
Informacgoes

A figura 13 mostra a tela de cadastramento de resumido de informagdes da GRU/BOLETO para
pagamento e cadastramento de cidades onde serdo realizadas provas do concurso.

NOME DO CAMPO DESCRICAO
INSTRUCOES DO Estas informagdes serdo impressas na GRU/BOLETO que ¢ emitido para o
BOLETO candidato apds o preenchimento do formulario de inscricao on-line.

Poderio ser inseridos TAGs HTML para melhor formatacao do texto.

Concursos
=il i
B Y 4 @ "
MNOWO  ALTERAR EXCLUIR  GRAVAR  CAMCELAR SAIR
[Dadosz Cadastrais Hahilitagies Frowvaz Cidade Provas Tipo Provaz Cadastio das Etapas Configuractes daz Etapas
Recurzoz Download Upload Edital Instrugdes [lAcadémico

Boletos  Recursos  Cotas: InstuglBes 1,23 Cotas: Instuciies 4.5
ESTE TEXTO APARECERA NO FORMULARIO DO BOLETD GERADD PELO SITE.
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Concursos

O @ 2 4 o W

HOWVO  ALTERAR EXCLUIR  GRAYAR  CAMCELAR SAalR
Dados Cadastrais Habilitagdes Provas Cidade Frovas Tipo Provas
Recursos Download Upload Edital

Boletos Fecwrsos  Cotas: InstrugBies 1,23 Cotas: Instuces 4.5

Cadastro daz Etapas
Ingtrugtes

Configuracdes das Etapas
(Bacadémico

E5STAS INSTRUCHES APARECERAD NO FORMULARIO DE ENTRADA DE RECURSO0S MO SITE.

Figura - 13 - Tela de Cadastro de Concursos - Instrucdes
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F

Concursos

o B @ 4 @ !

NOWO  ALTERAR ExCLUIR  GRAYVAR  CAMCELAR SAIR
Dados Cadastrais Hahilitagdes Provas Cidade Provas Tipo Provas Cadastro dag Etapas
Recursoz Download Upload Edital Instrugdes

Baoletos Fecursos  Cotas: Instrugfies 1,23 Cotas: Instrucdies 4.5
Ingtrugdes 1- [Candidato Regular/Treineira)

PREENCHER SOMENTE PARA CONCURSOS DO TIPO: YESTIEULAR

Instrugdes 2 - Wocg cursou TODD o Ensino Médio/Fundamental em escolalz) da Rede Poblica de Enzing?

Configuragdes das Etapas
QAcadémico

Ingtrugdes 3 - [Como vocé deseja participar do Processo Seletiva?)

-

Concursos
=l [
P P 4 @ i
NOWO  ALTERAR EXCLUIR  GRAVAR  CAMCELAR SAIR
[Dadoz Cadastrais Habilitagtes Prowvaz Cidade Provas Tipo Provas Cadastro das Etapas
Recurzoz Download Upload Edital Instruges

Bolstos  Recursoz  Cotas: Instrugdies 1,2 3 Cotas: Instugies 4.5

Instrugdes 4 - [Em qual desses perfiz de renda vocé e enquadra?)

Configurages daz Etapas
QAcadémico

Instrugtes 5 - (Qual a sua cordraga?)
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CADASTRO DE CONCURSOS
Arquivos para download

A figura 14 mostra a tela de gerenciamento dos arquivos que estdo disponiveis para download para cada
concurso.

A parte superior da tela mostra os arquivos que ja estdo cadastrados e disponiveis para o download e na
para inferior mostra os comando para atualizacao dos arquivos no site.

Padrao de arquivo: qualquer formato de arquivo (doc, xIs, pdf, txt) podera ser colocado para download,
mas para divulgacdo de publicacdes, o formato mais usado ¢ o PDF.

Para se gerar um arquivo no formato PDF poderao ser utilizadas varias formas, sendo as mais comuns a
“impressora PDF” utilizando programas como PDF CREATOR ou utilizando arquivo editados pelo
BROFFICE/LIBREOFFICE que transformam o contetido de forma automatica para PDF.

E importante se eliminar acentos e espacos em branco do nome do arquivo pdf.

Concursos
W =~ H
[l 7 & @ Lk
FOY0  ALTERAR ExCLUIR  GRaWAR  CAMCELAR SalR
D adoz Cadastrais Habilitagdes Frowaz Cidade Provas Tipo Provaz Cadasto dag Etapas Configuragbes daz Etapas
Recurzoz Dovnload Upload Edital Ingtrugtes (Académico
ARQUIVOS PARA O CANDIDATO FAER O DOWNLOAD
TEXTOD DO ARQUND HOME DO ARQUMND A
ik, Externo hittps: & fwavar, poutube, comdAwatch ™=k 7 skfp-cgly
b Edital do concrurso edital_18803-2015 pdf

Home do Arguivo / Enderego do Link:

Ir/uir

Texto do Arquiva: alterar
Edital do concrurso E wizluir
— - - Carncelar
Data da Inclus3o: Tipo da Arquivo
171242015 09:34:38 | @ Publicagdes Gerais BT
] () Cademo de Provas Uploads
[ Mostra no site () Link Externo
Figura - - Tela de Cadastro de Concursos (Arquivos para download)
NOME DO CAMPO DESCRICAO

NOME DO ARQUIVO Mostra o nome do arquivo que esta no site, para o qual apontara o link de download. O nome do
arquivo a ser colocado no link tem que ter exatamente o mesmo no do arquivo que se fara o

upload.
TEXTO DO ARQUIVO E o texto que sera mostrado como link no site e que apontara para o arquivo.
MOSTRA NO SITE Esta caixa de checagem define se o arquivo serd mostrado ou ndo, mesmo estando cadastrado.
DATA/HORA DA Data da inclusdo do arquivo no site. E usada para classificar a ordem em que serdo mostrados os
INCLUSAO arquivos. Os arquivos que mais novos serdo mostrados primeiro.
TIPO DE ARQUIVO Define se ¢ uma publicagdo geral (edital, relagdes, etc ..) ou se sdo cadernos de provas. Os

cadernos de provas sdo mostrados em um link especifico, disponivel no site.
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Os botdes Incluir / Alterar / Excluir / Cancelar / Gravar e Upload fazer o gerenciamento dos arquivos
que serdo colocados para download.

BOTAO DESCRICAO
Incluir Limpas os campos do formulario permitindo serem lancadas as informagdes do novo
link a ser incluido.
Alterar Permite a alteracdo das informagdes do link selecionado.
Excluir Exclui o link selecionado
Cancelar Limpa a tela, cancelando o camando anterior
Gravar Grava a inclusao ou a alteracao solicitada no banco de dados.
Upload Abre uma tela onde serdo selecionados os arquivos que serao colocados no servidor de
arquivo e ficardo disponiveis para internet através do link.
A figura 15 mostra a tela de upload de arquivos.
BOTAO FUNCAO
Procurar arquivos ~ Abre a caixa de didlogo do windows para selecionar o arquivo
que sera feito o upload. Os arquivos selecionados serdo
mostrados na area abaixo do botao.
Selecionar todos Marca todos arquivo que serdo submetido a upload.
Desmarcar todos Demarca todos arquivo
Upload de arquivos  Faz a transferéncia do arquivo do computador locar para o
servidor. Para cada arquivo transferido, serd mostrado o
evolucao transferéncia na barra.
¥y UPLOAD DE ARQUIVOS PARA O SERVIDOR — ot

Pracurar arquivos

Selecionar todog Desmarcar todog Femover zelecionado Femover todos

|Jpload de arquivioz

0%

Figura - 15 - Tela de Upload de arquivos
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CADASTRO DE CONCURSOS

Links da Pagina

A figura 16 mostra como ficardo os link habilitado pelo sistema de concursos no site do IFG. Os links

representados pelo simboloséo os links habilitados pela opgio de HABILITACOES PARA
INTERNET e os links representados pelo simbolof séo os link habilitados pela opgdo de DOWNLOAD

DE ARQUIVOS.

VESTIBULAR - 2012/1 - EDITAL 053

ol Edital de Retificacdo no 01

T Edital no 053 - vestibular 201271
® Cronograma YVestibular 201241
€] Inscrigio ON-LINE

& Alteracdo dos Dados da Inscricdo

& Reimpressao do Boleto Bancario

> Links colocados pela opgéo de

DOWNLOAD DE ARQUIVO

Links colocados pela opgao de
HABILITACOES PARA INTERNET

Figura 16 - Links da pagina de concursos
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CADASTRO DE CANDIDATOS

CADASTRO DE CAMNDIDATOS

B 38 ap

U Complements Fesultads  Questionario

NossoMumero Hum.Inscrigao Home

"

5 A

-

CANCELAMENTO OU GERACAO DA INSCRICAO

667331 |

RG Dt. Emigsdo firg. Emissor Estado CPF
| | s <] I I E—

*Enderego

*Bairro =Cidade

“UF “CEP

|

|
Fone | |Celular: |
*Dt. Mascimnto *Cidade Nasc. =UF
06/09/2013 [ | | |
Mome do Pai

|

*Home da Mae

*Estado Civil

=M acionalidade =Sexo

EMAIL

CURSO
12 Opcao

22 Opgao

Cotas

Tipo da cota atual: Data

LOCAL DA PROVA
Cidade: Lacal:

o

Redac3o: Chamada Situagdo Atual

Pacote: I:I Linha: | | | il

P 171042016 21:41:1 Cota Grica | Geral |

Descrigao

Excl

Sala

Tipo da Prova
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CADASTRAMENTO DE CURSOS

A figura abaixo (MANUTENCAO DE CURSOS) ,mostra a tela de manutengio do cadastro de cursos e

distribuicao de vagas do sistema de concursos.

S CADASTRO DE CURSOS/CARGOS

Total de Yagas: 30
DISTRIBUICAD DAS VAGAS

Tipo Vaga: |Sisu ﬂ Qtd: B

Prova de Aptid3ao

Trzluir Alterar E zcluir Fesquizar v Eechar
Belatdrios
Dados l Turmas 7/ “agas ] Prowvas ] Observacio ] Integracdo Qacadémico ]
Codigo: “Descrigao
A, |EUHSD AAAAABA SRR
Yalor da Inscrigao Campus: Cidade da Prova: Habilitado
u} |Cémpu3 Goidnia ﬂ | ﬂ = - I -
Categoria do Curso: *Turmo Permite 22 Opgao
| Tecnoldgico j |M j ] -
YAGAS

Incluir

DESCRICAD |aTDVAGAS |
| Sisu 6

Siztema Univerzal/Livre Concorréncia 12
| |Renda <= 1.5 5M - PPI 3
' |Renda <= 1.5 5M - Demaiz Candidatos 2
| |Renda > 1.5 sM - PPI 3
: Renda > 1.5 SM - Demais Candidatos 3

Alterar
-~
E xcluir
Gravar
Cancelar

Diztribuig3o

| A

L.adaztro de Lurzos: Hrowse

DESCCURSO [lo |WOMEUNIDADE H
B Pt Pt b 2 Campus Goiania s

CURS0 EEEEEEEEEEEEEEE B |Campus Goidnia 5
CURSO DE TESTE 11 |Campus Goidnia s
CURSO TESTE - INCLUSAD DE NOTAS % | Campus Goidnia 5
TESTE 1 1 Campus Goiania s
TREINEIRO - GOIANIA 123 |Campus Goiania 5
TREINEIRD - JATA] € |Campus Goidnia 5
>

?

MANUTENCAO DE CURSOS
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DESCRICAO DOS CAMPOS

CAMPO | DESCRICAO

Codigo: Codigo do curso de acordo com o edital. E tnico para cada concurso

Descricdo: E o nome do curso. Deve constar o nome do curso, o campus no qual o
curso ¢ ministrado e o turno.

Valor da Inscri¢ao: Valor a ser cobrado para a inscri¢ao no concurso. E mostrado no boleto
de pagamento.

Campus: Campus em que o curso ¢ ministrado.

Cidade da Prova: Cidade em que sera realizada a prova do concurso.

Habilitado: E um filtro para que o curso ndo seja mostrado em alguns relatorios.

Prova de Aptidao: Define se o curso possui prova de aptidao.

Categoria: Define a categoria do curso

Turno: Turno no qual o curso serd ministrado.

Permite 2% opgdo: Define se este curso permite cadastramento de segunda opgao para os
candidatos nao aprovados

Vagas: Numero total de vagas ofertadas para o curso

Distribuicao das Vagas: Mostra a distribuicao do total de vagas de acordo com as quantidades
definidas para cada cota.

Relacao de Cursos: Relagdo resumida dos cursos cadastrado. O duplo clique no nome do
curso mostra os dados completos na tela

DISTRIBUICAO DAS VAGAS DE ACORDO COM AS COTAS

O Campo Distribui¢do das Vagas, permite o cadastramento das vagas distribuidas de acordo

com O

sistema de cotas. A figura (MANUTENCAO DISTRIBUICAO DA VAGAS) abaixo, mostra o controle

que permite a manuten¢do da distribuicao das vagas.

DISTRIBUICAD DAS VAGAS

Tipo Yaga: |5isu j Qtd: G Incluir
Alterar
DESCRICAD |I1TD"'|F'AEA5 | Q
b Sisu B E xcluir
: Siztema Universal/Livre Concomnréncia 12 Gravar
|_|Renda <= 1.5 SM - PPI 3 T
|| Renda <=1.5 5M - Demaiz Candidatos 3
| |Renda > 1,5 SM - PPI 3 Distribuig&o
Renda > 1.5 5M - Demaiz Candidatos 3
= w

MANUTENCAO DA DISTRIBUICAO DAS VAGAS

Cada tipo de cota pode ser inserido individualmente através dos botdes [Incluir], [Alterar],[ Excluir],

[Gravar] e [Cancelar].
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O botao [Distribuicao] permite a distribui¢do autoznética das vagas de acordo com as definigoes do
sistema de cotas, conforme a figura DISTRIBUICAO AUTOMATICA DAS VAGAS.

Pressionando o botdo [GRAVAR], todas a distribuicdo das vagas sera atualizada no banco de dados. Esta
atualizag¢do automatica apaga qualquer langamento de cota feito anteriormente para o curso.

S DISTRIBUICAO DAS VAGAS

COD |TIPO DA COTA aTo
2 SisU 2
3 FARFOR 5
4 Sisterna Universal 1
4] Renda <=1.55M - PP 1
E Fenda <=1.5 5M - Demaiz Candidatos 0
7 Renda > 1.55M - PRI 1

_FECHAR | GRAVAR

DISTRIBUICAO AUTOMATICA DAS VAGAS

CADASTRAMENTO DE CURSOS PARA TREINEIROS

Para permitir o cadastramentos dos candidatos interessado em participar como TREINEIROS, sera
necessario cadastrar um curso com a Descri¢cdo: “TREINEIRO — NOME DO CAMPUS”, com Total de
Vagas = 0 (zero) para cada campus participante do concurso. Devera também ser inserida,
individualmente, no campo DISTRIBUICAO DA VAGAS um registro com a descri¢do “Treineiro” com
Qtd de vagas = 0.
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CADASTRO DE LOCAIS DE PROVAS

A figura abaixo mostra a tela de cadastramento dos locais de provas que é acessado através
do menu Cadastros >> Locais de Provas.

Os locais de provas sao os prédios em que sao realizadas as provas.

Nesta tela sdo langadas as informagdes dos colégios onde serao realizadas a provas.

e | OCAIS DE PROVAS @

Acdo Aijuda
|l ol 5
o F 7 Hd& @ o W
HOME
|
EMDERECO
|
BAIRRO *Cidade Local da Prova ESTADO FOME HABILITADO
| =l | | I
MOME EMDERECO

~
|

Instituta Federal de Goias

Tela de cadastramento dos locais de provas
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CADASTRO DE SALAS

A figura abaixo mostra a tela de cadastramento das salas onde os candidatos realizacao as
provas. Esta tela € acessada através do menu Cadastros >> Salas.

Devem ser cadastradas todas as salas que serdao usadas nos prédios onde deverao ser
realizadas as provas.

? 2 4 838 O QW

NOME DO LOCAL ENDERECO

<

| v

IdentSala ICapacidade IUcupado | Cadastro I Fiscaisl Inclusdo Sequencial

[ *Sala
|

*Capacidade

S

*Preenchido

e

Imprimiu Formulario de Respostas?

[ =l

TOTAL PREENCHIDO: I
TOTAL DE VAGAS: I

Tela de cadastramento das salas
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A figura abaixo mostra o menu dos relatérios do sistema.

¥4y »3»333> 1153 - TECNICO SUBSEQUENTE AQ ENSING MEDIQ 2017/1 - CAMPUS JATAI - EDITAL N° 051/2016

RELATORIOS

Cadastros  Pesquisas | Relatdrios Processamento  Ferramentas  Schre

01-Formuldrio de Inscrigdo (belinhas)
02-Formulédrio de Requerimento de Inscrigdo
03-Formuldrio de Respostas (Bolinhas)
04-Relagdo de Pré-Inscritos/lsentos
03-Relagdo de Geral de Candidatos
06-Impressdc da Ficha de Inscrigdo
07-Relagdo de Candidatos por Pacote

08-Relatorio Geral com Pontuacdo por Prova

09-Relacao de Inscrigoes por Sala
10-Relagac de Candidatos por Sala

11-Ata (verso da Relacao de cand,/sala)

12-Relatdrios de Resultados

13-Relatdric de Cursos

14-Portadores de deficiencia / Mecessidades p/ prova
15-Relagdo de Fiscais

16-Relatdric de Salas

17-Caderno de Respostas - Provas Discurssivas/Redacdo
18-Estatisticas

18-Impressdo de Senhas para filas

01-Etiquetas da Mala Direta

02-Etiquetas de Mameros de Inscrigdes
03-Etiquetas para Despersonalizar Provas
04-Etiquetas para Envelopes de Provas
05-Etiquetas p/ Processos de Isengdo
06-Etiquetas de Candidatos
07-Etiquetas de Pacotes de Redacdo

Declaragdo de execucdo de atividades
Relatdrio de processos

Relatdrio de Atividades

LR s
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DESCRICAO DOS RELATORIOS

01-Formulario de Inscrigdo (bolinhas)

02-Formulario de Requerimento de Inscrigao
03-Formulario de Respostas (Bolinhas)

04-Relacao de Pré-Inscritos/ Inscritos / Isentos
05-Relacéo de Geral de Candidatos

06-Impresséao da Ficha de Inscricao

07-Relacédo de Candidatos por Pacote

08-Relatoério Geral com Pontuagao por Prova
09-Relacao de Inscricdes por Sala

10-Relagao de Candidatos por Sala

11-Ata (verso da Relacao de cand/sala)
12-Relatérios de Resultados

13-Relatério de Cursos

14-Portadores de deficiéncia / Necessidades p/ prova
15-Relacgao de Fiscais

16-Relatério de Salas

17-Caderno de Respostas - Provas Discurssivas/Redacao
18-Estatisticas

19-Impressao de Senhas para filas

01-Etiquetas da Mala Direta

02-Etiquetas de Numeros de Inscrigbes
03-Etiquetas para Despersonalizar Provas
04-Etiquetas para Envelopes de Provas
05-Etiquetas p/ Processos de Isencéo
06-Etiquetas de Candidatos

07-Etiquetas de Pacotes de Redacéao

Declaracio de execucéao de atividades

Relatério de processos

Relatdério de Atividades - Desenvolvidas

Relatdrio de Atividades - Processos de Atividades

Voltar ao Menu

Pag: 53



RELATORIO: 04-Relagio de Pré-Inscritos/ Inscritos / Isentos

1y RELATORIO DE INSCRITOS E PRE-INSCRITOS = =R

TIPD DO RELATORIO
|<< SELECIONE O TIPO DO RELATORIO 3 v|

CURSO
Campus: | < TODAS A5 UMIDADES ~

Cursa: | << TODOS 05 CURS0S »> i

ORDEM DE IMPRESSAD
(®) Alfabetica () Inscricdo () Data da Inserigio
(") Mossobumero () Curso/Cargo

SELECIONE & OPCAD:
(®) TODOS (IMSCRITOS E PRE-INSCRITOS) (O INSCRIGOES DEFERIDAS E INSCRITOS

(O ISENTOS (O 50 DEFERIDAS
(O NED ISENTOS () INDEFERIDAS

COTAS
Tipo da Cota: w

Com telefone’? Mosgtra lzengdos/Deferidoz [] Mostra Cotas
CABECALHO DO RELATARIO
|F|E|_.":".|:.E.|:| DE CaMDIDATOS w

IMPRIMIR EXPORTAR FECHAR

TIPO DO RELATORIO:

RESUMO DE INSCRICOES POR DATA

RELACAO (NN, NR.INSCRICAO, NOME, CURSO)

RELACAO (NN, NR.INSCRICAO, NOME, CURSO) ¢/ quebra por Campus

RELACAO (NN, NR.INSCRICAO, NOME, TEL.FIXO, CELULAR, CURSO)

RELACAO (NN, NR.INSCRICAO, NOME, TEL.FIXO, CELULAR, CURSO) ¢/ quebra por Campus
RELACAO (NN, NR.INSCRICAO, NOME, CURSO, EMAIL)

OPGOES DE CABEGALHOS:

RELAGAO DE CANDIDATOS

RELACAO DE ISENTOS

RELACAO DE NAO-ISENTOS

RELACAO DE INSCRICOES DEFERIDAS
RELACAO DE ISENGOES DEFERIDAS
RELACAO DE INSCRICOES NAO-DEFERIDAS
CABECALHOS PERSONALIZADOS
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RELATORIO: 12-Relatérios de Resultados

O RELATORIO DE RESULTADOS, imprime as notas das etapas do concurso. A figura abaixo mostra a
tela de com as opgdes de relatérios e os filtros a serem selecionados.

O campo TIPO DO RELATORIO, permite selecionas os topos de relatério de resultados disponiveis. O
relatorio 01 imprime as notas da prova objetiva.

O campo ORDEM DE IMPRESSAO, permite selecionar a ordem em que os dados serdo impressos, por
exemplo: ordem alfabética, ordem de classificacao, etc..

% RELATORIOS DE RESULTADOS
TIPO DO RELATORID Cidade da Prova Filtra de Cursos

(+ 1) RELACAD DE NOTAS POR PROVA, |GDI"&N|A GO * Todos "~ S6o0s habiltados N30 habilitados

¢ 2)RELACKD COM NOTATOTAL CARGO

¢ 31RELACAD DE NOTAS DA PROYA DE REDACED ™ Todos os Cifsos ‘CIENCIAS BIOLOGICAS/ BIOSSEGURANCA E PROPRIEDADE INTELECTUAL - FORMOSA j
¢ 4 RELATORIO DE CHAMADAS SITUACED [ETAPL) PARA EMISSAD DO RELATORIO

Situago:| << TD 5 A5 SITUACHES »> |
" B DOCEMTES - PROWA DISSERTATR

ORDEM DE IMPI SS.&D DO RELATORIO
¢ B)DOCENTES - PROVA DE DESEMPENAD DIDATICO |DHDEM DE POMY U&CAD [DECRESCEMTE) ﬂ
~ i p
7)DOCENTES - PROYA DE TITULOS CABECALHO DO AELATARID \

¢ B)DOCEMTES - RESULTADO DA 12 ETAP) |F|ESULTADD PRELIMINAR Da PROVA DBJETIVA j

" 9)DOCENTES - RESULTADO FINAL Corfiguragties do Rdjatdric

Iv Formulanio zebrada Chamada: |0 -

v Mostra Conceit v Mostra Documento
¢ 10)RELATORIO COM ENDEREGOS ) ) ) )
™ Mostra Classific4e30 Iv Warios grupos na mesma pagina v Imprime Nata Final
LSRR ot LS 2 R | A I 5. D | Ry
¢ 12)EXPORTA PARA TXT [FORMATADD) el Caiesk
tipo do relatério ordem em que serdo mostrados
CIDADE DAS PROVAS os candidatos

néo mostra a classificacéo
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RELATORIO: 05-Relagio de Geral de Candidatos

P

L4y RELACAD GERAL DE CANDIDATOS
UNIDADE

<< TODAS AS UMIDADES

CARGO

ETAPS DE PROCESSAMENTO
<< SELECIONE UA ETAFA >

TIPO DE ORDEMACAD DOS CAMDIDATOS:
(®) Ordem Alfabética () Ordem de Inzcrigdo

Completo
Mosztra Local da Prova © P
() Por Faixa
TIPO DO RELATORIO
(®) Parcial () Completa

TIPO DO CABECALHO DO RELATORIO
(® Padido () Personalizado

[ riprirnir

Lo || & s

SITUACTES DA ETAPA

() Ordem de Cargo () Ordemn de Campus/Cargao

() Email/Cata

Exporta Sair
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INSTRUGCOES PARA PROCESSAMENTO DO ARQUIVO RETORNO
DAS INSCRICOES PAGAS

A inscricdo de um candidato para um concurso publico, vestibular ou selegdo no IFG é feita
pela internet. O candidato é cadastrado e recebe a situagdo de pré-inscrito. Sua inscrigao
somente é confirmada apds o pagamento da mesma e o envio da informagao do pagamento ao
IFG, o que é feito pelo Banco do Brasil, através do ARQUIVO RETORNO.

O sistema do Banco do Brasil disponibiliza diariamente as informagdées dos pagamentos
realizados no dia anterior no ARQUIVO RETORNO, que é um arquivo texto. Para ser obter este
arquivo é necessario que se tenha acesso ao sistema do banco.

O sistema de concursos possui um modulo com a funcdo de buscar as informagdes do
ARQUIVO RETORNO e processar a atualizagdo das informacbées no banco de dados,
confirmando as inscricbes pagas.

Este modulo permite também a confirmacgao das inscrigdes de todos os candidatos de um
concurso, se este concurso ndo possui cobranca de taxa de inscrigcao.

PROCEDIMENTOS PARA A CONFIRMACAO DAS INSCRICOES PAGAS:

1. Baixar o arquivo retorno do site do Banco do Brasil
2. Processar o arquivo retorno no sistema de concursos

1. BAIXAR O ARQUIVO RETORNO DO SITE DO BANCO DO BRASIL

1.1. Abrir o navegador e acessar o site do Banco do Brasil

i Arquive  Editar  Exibir  Histdrico  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda

' Instituto Federal de Educag... ® | +

& i www.bb.com.br/ { 1]_ I

|2 Mais visitados (@) Primeiros passos | | biblia J5= IFG M GMAIL | | WEBMAIL (& SERV.IMPRESSAQ

| BRASIL Acesso a informacgéo

| INSTITUTO FEDERAL DE

‘ EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
|

|
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1.2. Selecionar Setor Publico, conforme a figura abaixo

Banco do Brasil. Clique aqui e veja nossas solucfes para Empresas, Setor Publico e outras atuagées s

s Q

o
69 PRODUTOS E SERVIGOS ATENDIMENTO
»

1.2.1 — Selecionar Federal, conforme a figura abaixo

Banco do Brasil. Clique aqui e veja nossas solugbes para Empresas, Setor Publico e outras atuagoes A

Vocé Empresas Federal Agronegoécio
. . Cooperativas
Estilo Empresarial Estadual
Empreendedor
Private Corporate Municipal Jovem
Leg iSIatiVO Servidor Plblico
2 Eo Ndo Correntista
Judiciario

PRODUTOSE SERVICOS ~ ATENDIMENTO  SOBRENOS ‘ BUsCAR

[
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1.2.2 — Clique no botdo ACESSE SUA CONTA

Poder Executivo Federal Veja nossas soluc Ges para Pessoa Fisica e Empresas s

B wmenar wees | e Q
SETORPUBLICO

e
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1.3. Entrar com a CHAVE J e com a SENHA

O que é chave J? E um cddigo que todo usuario cadastrado recebe para acessar o sistema do
banco do brasil. A chave J é obtida junto ao gerente da conta no BB. A solicitagao é feita pelo

representante da instituicdo junto ao BB.

Apos entrar com a chave J sera solicitada a SENHA para a autenticagao do usuario. Algumas
vezes sera necessario a atualizagcao do JAVA que esta instalado na maquina. E importante que

isto seja feito.

Autoatendimento Setor Publico

Informe chave e senha para acessar as
principais transacdes bancarias para sua
empreza, 8em a necessidade de instalacio de
aplicativo. £ facil, rapido e seguro.

Informe sua chave de acesso.

ﬂ Outra chave

Voltar ao Menu

Como acessar?

E Seguranca

ﬁ Configuraces minimas

Outros acessos

0 Com Certificado Digital A3

i Com BBToken

ATUALIZACAQ MODULO SEGURANGA

Ouvidoria BB 0800 729 5678 SAC 0800 729
0722

Suporte Técnico 3003 0500 e 0800 729 0500
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1.4. ApoOs a autenticagédo da senha, sera mostrado a tela do menu do sistema. Devera ser

acessada a guia de “Transferéncia de Arquivo”, conforme mostrado na figura abaixo. Clicando
em transferéncia de arquivo serdo mostrados os tipos de transferéncia disponiveis. Devera ser

escolhido o item “Retorno - Todos” conforme mostrado na figura abaixo.

| Transferéncias

i

1

Fluxo de Caixa

¥~ Investimentos

Empréstimos

Transferéncia de Arquivos

Gerenciamento

|.| Seguranca

Aplicativos BB
1 Cartio
=% Cobranga de Titulos

Voltar ao Menu

OBM - Ordem Bancaria

Confiouracin do Painel

| =] Transferéncia de Arquivos

Remessa/Retorno
>Remessa

» Retorno - todos €
» Retorno - por contrato

> Refazimento de arquivos
Consultal Liberagao/ Cancelamento lote

» Consultal/ Liberacdol Cancelamento lote

Consulta
> Contratos com remessas
> Contratos com retorno

Configuragoes de diretorios
» Configuracdes de diretdrios

Visualizagao de arquivos
»Visualizacio de arquivos

Figura 6 - Menu principal do sistema
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1.5. Apds selecionar a opgao de “Retorno — Todos”, serdo mostrados os arquivos disponiveis
para retorno. Os arquivos desejados deverao ser selecionados marcando-se a caixa de
checagem, a esquerda, conforme mostrado na figura 8.

-
Retorno - todos | ; !
Fundos de Investimento
Setor PU blico
| Contrato Formato Data Hora Sequencial Situagao Identificador Arguivo
|:| 2.021.623 CBRE643 2000872016 01:20:33 16863 Retorno Recebido CBRE64316632009201612033.ret
D 2.021.623 CBR&43 210920186 02:51:24 1664 Retorno Recebido CBRE4316642109201625124 ret
|:| 2.021.623 CBRE643 2210872016 01:09:06 16865 Retorno Recebido CBRE64316652209201610906.ret

m

Figura 8 — Selec¢ao dos arquivos retorno

Ap0ss selecionar os arquivos desejados, o botdo [Receber] devera ser pressionado para iniciar
recebimento dos arquivos solicitados. Antes do download ser iniciado, podera ser mostrada a
tela de confirmacgao da linguagem JAVA, conforme a figura 9. O botéao [Executar] devera ser

pressionado.

Deseja executar esta aplicacdo?

Nome: Empacotamento Banco do Brasil

_— Editor: Banco do Brasil 5.A.

Locak htips:/faapj.bb.com.br

Esta aplicacdo sera executada com acesso irrestrito, o gue pode colocar suas informacies pessoais
e as do computadar em risco, Execute-a somente se confiar no editor e no local acima.

[ M&o mostrar novamente para aplicagies do editor e local adma

g Mais Informacbes | Executar || [ Cancelar

Figura 9 — Execugéo do download do JAVA
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A figura 10 mostra o progresso do download dos arquivos.

Retorno -todos

>
-} Arguive | Formato
- Frogresso
C:'BancoBrasihBEBTransfRetornoWCBRE4 361 72407201 235954 ret | CBRE43

ll Relatario I"I Maova ||

Figura 10 — progresso do download dos arquivos retorno selecionados

O download dos arquivos sera feito na pasta: C:\BancoBrasil\BBTransf\Retorno

1.8 . Refazimento de Arquivos

Os arquivos ficam disponiveis para download por apenas 7 dias. Caso seja necessario baixar
um arquivo novamente ou se esqueceu de baixar um arquivo e ele ndo esta mais disponivel,
pode-se solicitar o “Refazimento do arquivo”. Isto é feito acessando a opc¢ao “Consulta”,
mostrada na “Figura 6A — Opgdes da tela de transferéncia de arquivos”.

O usuario selecionar o convénio e depois fornecer o intervalo de data dos arquivos que deseja.
Serao mostrados os arquivos correspondentes as datas solicitadas. Cada arquivo devera ser
solicitado individualmente. Apds 2 horas da solicitacdo, os arquivos estardo disponiveis e o
usuario devera seguir 0s passos normais para baixa-los.

1.9. Sair do sistema do Banco do Brasil.

Apds o encerramento dos trabalhos, o usuario devera sair do sistema pressional o botédo [Sair]
conforme mostrado na figura 11.

JEQEIETS INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD CIENCLA E TEMW

Pagina inicial | Sua Conta Sair

: Megociaiz B Gerenciamento B Aplicativaoz BB B Fluxo de Caixa \

Sua sess80 expira em: 9min il

Figura 11 — Sair do sistema
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2. PROCESSAR O ARQUIVO RETORNO NO SISTEMA DE CONCURSOS
2.1. 0 QUE E UM ARQUIVO RETORNO?
O ARQUIVO RETORNO é um arquivo texto, ou seja, ndo possui formatagao, nem caracteres
especiais e pode ser aberto por qualquer editor de textos e que possui informacdes dos
pagamentos realizados no banco. O arquivo retorno possui a extensao “.RET”.
2.2. PROCESSAR O ARQUIVO RETORNO.
Apos baixar o ARQUIVO RETORNO do sistema do Banco do Brasil, o usuario devera entrar
no sistema de concursos e realizar o processamento do arquivo retorno, o que é feito no menu

“Ferramentas >> 08 — Processa arquivo retorno do banco”. Com isto, o sistema confirmara
as inscrigdes dos boletos pagos.

A figura 12 mostra a tela do modulo.

¥4y PROCESSA ARQUIVO RETORNO — ] *
MOME DO ARQUNMD RETORKO A SER PROCESSADO

TIPC DO ARQURD COMTADORES

(®) Arquiva retomo padido CERE43 TOTAL DE REGISTROS: 0 LER ARGUND .* Processar Imnprirriir ﬂ Sair

() Auquiva retormo padisn CNABZ40  REGISTRO ATUAL: O

(D) Arquivo sem padido - formato livie  ATUALIZADOS: 0 FILTROS

(O Busca todos oz pré-inscritos JAGRAVADOS: 0 |5'3|“3“l£= valores iguais a v | |D-DD | 0 para todos

SALTA REGISTROS [] Processa somente pagamentos no valor da inscrigSo

aTD: EI O Pl.ucess.? somente inscrighes -le concurso atual ) ) ) _
CONTADOR: O N30 aceita pagamentos vencidos [JEnviar e-mail de confirmagdo?

[] Mostra nome do candidato pré-inscrito [Mais lento) [ Atualiza somente Mum.Inscrigio?

BOLETOS RESUMO

temal

Figura 12 — Processa o arquivo retorno
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2.3. BUSCAR O ARQUIVO A SER PROCESSADO

MOME DO ARGUND RETORND & SER PROCESSADD
C:ABANCOBRASILABBTRANSFARETORMNOACBRE4312021811201410853.RET BUSCAR

Normalmente o arquivo baixado ¢ gravado na pasta: C:\BANCOBRASIL\BBTRANSF\RETORNO com
a extensdo RET (de retorno).

Clicando no botdo [ BUSCAR ], o sistema vai abrir a caixa de dialogo do windows permitindo
selecionar o arquivo que se deseja processar. Apés selecionado o arquivo, seu nome sera
mostrado conforme a figura acima.

Segue abaixo a descricdo de cada campo e botao da tela.
NOME DO ARQUIVO A SER PROCESSADO

mostra o nome do arquivo retorno que devera ser processado.
2.4. TIPOS DE ARQUIVO

O sistema permite o processamento de diferentes tipos de arquivos, ou seja, arquivos com
informacdes em formatos diferentes, que deverao ser selecionados antes do processamento.

Os tipos de arquivos sao referentes ao conteudo do arquivo e as posi¢des das informagdes no
mesmo. O BB fornece arquivo em 2 padrdes, o padrdao CBR643 e o padrao CNAB240.

Arquivo retorno padrdao CBR643 — arquivo retorno padrdao FEBRABAN que é usado
nacionalmente para o envio de informagdes bancarias. Este é o arquivo usado no sistema.

Arquivo retorno padrao CNAB240 — arquivo retorno padrdo do banco do brasil.

Arquivo sem padrao — formato livre — este arquivo é usado localmente onde cada
NOSSONUMERO ¢é colocado em uma linha do arquivo.

Busca todos os pré-inscritos — Esta opcao é usada quando se deseja gerar inscrigdo para
todos os candidatos pré-inscritos no concurso.

SALTA REGISTROS — Se um arquivo tem um numero muito grande de registros, ele pode ser
processado parcialmente e o campo SALTO define o numero de registros a serem
desconsiderados no segundo processamento.

S&aLTAREGISTROS

GQTD: |0

CONTADOR: O
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2.5. FILTROS

O sistema permite a definicado de filtros para determinados registros no arquivo retorno. S6
serao mostrados registro que atendam aos filtros definidos.

2.6. BOTOES

Botao [BUSCAR] — Abre uma caixa de didlogo do windows permitindo localizar o arquivo a ser
processado. Apds selecionar o arquivo, o nome 0 mesmo sera mostrado no campo NOME
DO ARQUIVO.

Botdo [LE ARQUIVO] — Lé os registros do arquivo a ser processado para a memoria do
computador.

Botao [PROCESSAR] — Atualiza a inscrigdo do arquivo lido.

Botao [IMPRIMIR] — Imprime a relagao de boletos lidos.

Botao [SAIR] — fecha a janela.

2.7. FINAL DO PROCESSAMENTO

Aposs o processamento do arquivo, € mostrado um resumo com o total dos registros
processados, conforme mostra a figura13.

Boletosretorno @

PROCESSAMENTO COMCLUIDO COM SUCESSO,
TOTAL DE REGISTROS INCLUIDOS Py INTERMET: 4
TOTAL DE REGISTROS 14 GRAVADOS: 0

TOTAL DE REGISTROS MAD ENCONTRADOS: 0

TOTAL DE EMAIL EMNVIADOS: 4

Figura 13 — Resumo do processamento do arquivo

Se a inscrigado de algum candidato ja foi gerada através das outras formas de inscri¢ao (pelo
formulario de cadastro do candidato, pela geracédo de inscricdo no do langamento de isengao
ou por pagamento em duplicidade), ela ndo é gerada novamente quando se processa o
pagamento do boleto. O campo “TOTAL DE REGISTRO JA GRAVADOS” informa o nimero de
boletos processados cujo candidato ja se encontra inscrito.

Ao final do processamento, a extensao do arquivo sera alterada de .RET para .PRC. Esta
mudancga indica que o processamento deste arquivo ja foi realizado e também evita que o
arquivo processado seja mostrado novamente ao se buscar um novo arquivo conforme item
2.3.
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PROCEDIMENTO PARA IMPORTACAO DAS NOTAS DE REDACAO

O lancamento das notas de redacao ¢ feito de forma automatizada através da leitura optica dos cartdes de
redacdo preenchidos pelos corretores devidamente cadastrados e autorizados.

A figura 01 mostra o modelo (parte) de um arquivo gerado pela leitora HS. Seguem abaixo algumas
Observacdes a respeito do arquivo:

O nimero de pacotes depende do niimero de vagas e do nimero de candidatos selecionados para a
corre¢do da redagdo, o que pode variar para cada concurso. Neste exemplo o arquivo possui 14 linhas
correspondentes a leitura de 7 pacotes.

Cada nimero de pacote tem que ter 2 leituras sendo as leituras A e B correspondentes as 2 correcdes que
sdo feitas em cada pacote.

Cada pacotes pode possuir até 30 provas.

As 3 primeiras colunas correspondem ao numero do pacote e a 4* coluna se refere a correcao, sendo A a
primeira corre¢do e B a segunda corregao.

Cada corregao ¢ feita por um corretor.

As marcagdes em vermelho correspondem aos problemas encontrados neste na leitura deste arquivo e que
serdo descritos neste documento.

001A010500204503065040600504506060070750807509060100751106512075130851408015060160
002A01050020700305004060050600607007 08 09 10 11 12 13 14 15 16
002 01065020600306004065050750607007 08 09 10 11 12 13 14 15 16
003B010450207003055040550505006100070550806009065100451107012045130601406515065160
003A010700207503050040600505506100070600805509065100551107512050130601405515080160
004B0106002 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16
004A0106002 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16
005A010600204003050040700505006045070500802509035100651105012050130401404515045160
0*5B010500205503045040550505506055070450802509035100601106512060130551403015050160
006B01050020550305504065050650606507055080500908010070110501203513 14 15 16

06A01040020500304504050050550606007055080450907510060110601204013 14 15 16
007A010500203503075040750504506055070350804509050100551105512065130601403015035160
007B010650204503065040750503006050070350805009060100601106012050130501403515035160
008B010400204503065040700505006075070600806009050100651106012080130751407015050160
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Figura 01 — Modelo de um arquivo lido
A tela mostrada na figura 02 mostra a tela de importagdo das notas de redacao provenientes da leitura dos
cartdes de notas de redagdo feitas nas Leitoras Opticas das marcas OPSCAN ou HS.
Campos do Formulario:

Leitora — Seleciona em qual leitura foi realizada a leitura do arquivo. Leitoras de diferentes marcas
geram arquivos diferentes.

Botao 1 (Procurar) — Abre uma caixa de didlogo do windows permitindo a busca do arquivo que se
deseja processar.

Botao 2 (Consisténcia da Leitura) — Verifica erros encontrados na leitura dos cartdes. Os erros sao
mostrados na janela MENSAGENS DE ERRO e podem ser impressos. Se ndo foram encontrados erros na
leitura dos cartdes, entdo o Botao 3 (Processar a Leitura) ¢ habilitado. Se algum erro foi encontrado,
entdo botao

Botao 3 (Processar a Leitura) — Grava as notas de redacdo nos seus respectivos alunos.

Botao 4 (Imprime Erros) — Imprime os erros encontrados no arquivo de notas da redagdo. Os erros sao
mostrados na area de Mensagens de Erros e podem também ser enviados para a impressora. A figura 03
mostra a imagem de uma pagina de erros impressa.

Botao Fechar — Fecha o formulario.

Mensagens de Erro — Mostras os erros encontrados no arquivo de notas da redacao permitido sua
visualizacdo e posterior impressao.
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Notas Preenchidas — Esta area mostra as notas lidas a partir do arquivo de notas. As 2 primeiras colunas
sdo numero do pacote ¢ a correcdo, além dos 30 campos correspondentes as 30 notas permitidas para cada
cartdo (N1, N2,...N30);

3 LE ARQUIVO DE RESPOSTAS DAS REDACGES (=3

Copfiguracéo do arquivo de respostas Tipo da Leitora
Leitora k/’/
" OPSCAN & Coluna inicial da nr. do pacote: |1_ Coluna inicial do nr. do corretor: ,4_ Coluna inicial dos respostas: ,5_
Nome do Arquivo de Redagoes:
C:A\Concursosh2013-2YREDACADVESTIBULAR_DE_TESTE_ 2013-2.DAT Procurar ‘ Consistencia da Leitura‘ ‘ Imprime Erros Fechar
Total de Registros Registro Pacote Linha \ \ N
14 14 0088 30
1 2 3 4
pacote [comego[N1 [N2 [N3 [N4 [N5 [NE [N7 [N8 [N3 [N10 [N11 [N12 [N13 [N14 15 [n16 [N17 [N18 [N13 [N20 [N21 [N22 [N23 [N24 [N25 26 [N27 [n2s [N2g [N
06 A 040 050 045 050 055 0E0.-985~MAS 075 060 060 040
05 B 050 055 045095 055 055 045 025 035 060 065 060 055 030 050 065 055 040 050 045 055 060 065 O70~8e0, 060 080 075 060 025
001 A 0pe--045 065 060 045 0B0 075 075 060 075 065 075 085 08B0 060 055 055 075 075 040 035 070 045 045 070 060 TOSG. 025 030 055
002 065 060 060 065 075 070
002 A 050 070 050 060 06O 070
003 A 070 075 050 060 055 100 060 055 065 055 075 050 060 055 080 055 08B0 075 060 075 090 060 065 055 000 055 060 040 OB0 050
an3 B 045 070 055 055 050 100 055 060 065 045 070 045 060 065 065 070 060 060 0BD 070 095 060 055 045 000 045 065 050 070 050
004 A 060
Y04 B 060
00§ A 060 040 050 070 050 045 050 025 035 065 050 050 040 045 045 050 050 050 050 060 060 050 050 O75 050 065 070 065 045 025
006 B 050 055 055 065 065 065 055 050 080 070 050 035
007 4 050 035 075 075 045 055 035 045 050 055 055 065 060 030 035 045 050 055 000 050
007 B 066, 045 065 075 030 050 035 050 060 060 OEO 050 050 035 035 035 050 055 000 040
008 B 040 045 TOBS..070 050 075 060 060 0S50 065 OO 080 075 070 050 050 050 070 085 040 030 085 060 050 Qee~55 060 025 040 050
NUMERD DA CORRECAD SEM MARCACAD NO PACOTE: 002
FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 06 1 ey
FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 0°5 Mensagens de Erro
FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 001 é’/ . .
FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 005 Notas Preenchidas
FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 006
FALTANDO CORREGAOD PARA O PACOTE: 008

Figura 02 — Formulario de leitura das notas de redacao

DESCRICAO DOS ERROS

FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE - Este erro ocorre quando esta faltando a outra leitura (A
ou B) corresponde para o referido pacote, impossibilitando a formagao do par de pacotes. Pode ocorrer
em fung¢do de um erro em um digito do niimero do pacote ou em fun¢do de erro na letra que indica a
leitura (A ou B).

FALTANDO CORRECAO PARA O PACOTE — Nio foi encontrada a outra leitura do pacote para a
formacao do par de leitura (A ou B)

NUMERO DA CORRECAO SEM MARCACAO - a letra A ou B de uma linha ndo esta marcada.

CARACTERES INVALIDOS — foram encontrados caracteres invalidos na leitura, como “espago em
branco* provocado por ndo preenchimento do campo ou “*” asterisco provado por dupla marcagao.

DIFERENCA > 20 — este erro ocorre em funcao da diferenca superior a 20 entre as notas dos 2
corretores.
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COMO CORRIGIR O ARQUIVO

Em todos estes casos ¢ necessario fazer a correcdo do arquivo e realizar novamente a leitura do mesmo. O
botdo de processamento da leitura Botio 3 (Processar a Leitura) so serd habilitado quando ndo forem
encontrados mais erros no arquivo.

figura 03

Pagina

INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS
YESTIBULAR DE TESTE 2013

ERROS NA LEITURA DOS PACOTES DE REDA(}AO

MENSAGENS DE ERRO:
ERRO NA MARCAGAO DO NUMERO DO PACOTE. PACOTE: 08
ERRO NA MARCAGAO DO NUMERO DO PACOTE. PACOTE: 0%5
NUMERO D& CORREGAO SEM MARCAGAO NO PACOTE: 002
FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 06

FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 0%5

FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 001

FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 005

FALTANDO LEITURA PARA O PACOTE: 006

FALTANDO CORREGAQ PARA O PACOTE: 008

impressao dos erros encontrados
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DISTRIBUIGAO DOS CANDIDATOS NAS SALAS
(ENSALAMENTO)

Para realizar o ensalamento (distribuicdo dos candidatos nas salas) é necessario seguir 0s
seguintes passos:

1° — Cadastramento dos locais de provas
2° — Cadastramento das salas
3° — Distribuicao dos candidatos nas salas

A figura abaixo mostra a tela de distribuicdo dos candidatos nas salas. Esta tela é acessada
através do menu Ferramentas >> 02-Distribuicdo dos Candidatos nas salas.

Este procedimento faz a distribuicdo dos candidatos selecionados nas salas cadastradas.

CIDADE DA PROVA:
E usado no cadastramento do Curso/Cargo para determinar a cidade onde o candidato daquele
cargo fara prova.

TIPO DA DISTRIBUIGAO:

A distribuicdo pode ser realizada de 2 tipos: Geral ou Por Curso.

Geral: No tipo Geral seréo distribuidos todos os candidatos dos cargos que fardo provas num
mesmo local.

Por Curso: Serao distribuidos todos os candidatos de um curso especifico.

ETAPA
Permite a distribuicdo somente dos candidatos habilitados para a esta escolhida.

ORDEM
Seleciona a ordem da distribuicdo. Pode ser ordem alfabética ou ordem de inscrigcdo (numeérica)
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% Distribuicao de Salas

Distribuit | Limpar Distribuic3o |

TIPO CIDADE DA PROVA ETAPA [ Ordem
~ Gesal - : i
. - IPROVA OBJ VA [
Fee |GOIANIA-GO RAM ~ROVA OBJET |
“CURSDS: [~ N&o mostra os cursos j& distibuidos .
DESCCURSO |HaBILITADD|
| D|ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD/DES. SISTEMAS - REITORIA 5
| |ANAUISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD/REDES E INFRA - REITORIA 5
| |ARQUVISTA - REITORIA S
| |ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAD - GOIANIA DESTE S
LOCAIS
NOME |ENDERECD
14
<
SALAS

IDENTSALA | CAPACIDADE | PREENCHIDO |

vAGAS |

Total Geral de InscrigBes: 5020

Total de InscrigBes da Cidade: 3196

Total Processado: 0

2

£4

!] Fechar

Figura 3 — Distribui¢cdo dos candidatos nas salas
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