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INSTRUGAO NORMATIVA PROEN N2 01, DE 16 DE JULHO DE 2026

Revoga a Instrugdo Normativa PROEN n2 05, de 19 de dezembro de 2022, e dispGe sobre os
procedimentos de matricula, validagdo documental e tramitagdo administrativa digital dos
cursos ofertados na modalidade de Educagdo a Distancia (EaD) pelo Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG).

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS - IFG, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais, conferidas pela Portaria n? 1.651, de 06 de outubro de 2021, publicada no Didrio Oficial da
Unido de 13 de outubro de 2021, e considerando:

| — o art. 37 da Constituicdo Federal;

Il —a Lei n29.784, de 29 de janeiro de 1999;

Il — a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);
IV —a Lein?13.726, de 08 de outubro de 2018;

V —a Lein? 14.063, de 23 de setembro de 2020;

VI—a Lein?214.129, de 29 de margo de 2021 — Lei do Governo Digital;
VIl — o Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020;

VIl — a Portaria MEC n2 315, de 04 de abril de 2018;

IX —a Portaria MEC n2 360, de 18 de maio de 2022;

X —Resolugdo REI-CONSUP/REITORIA/IFG, de 9 de julho de 2021;

XI —a Resolugdo n? 108/2021 — REI-CONSUP/REITORIA/IFG;

resolve:

CAPITULO I

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa dispde sobre os procedimentos para a gestdo académica dos cursos ofertados na
modalidade de Educagdo a Distancia (EaD) pelo IFG.

Paragrafo unico. Os procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa serdo realizados prioritariamente em meio digital,
observados os principios da eficiéncia administrativa, simplificagdo de procedimentos, boa-fé do administrado, seguranga da
informacdo e protegdo de dados pessoais.

Art. 22 Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
| — documento nato-digital: documento originalmente produzido em meio eletronico;
Il — assinatura eletronica: mecanismo eletronico destinado a identificacdo do signatario, nos termos da legislacdo vigente;

Il — inconsisténcia documental: irregularidade que comprometa a identificagdo do candidato, a integridade do documento ou
a verificagdo de sua autenticidade.

IV —inconsisténcia documental sandvel: irregularidade passivel de corregdo, complementagdo ou substituicdo documental,



sem comprometimento substancial da autenticidade documental ou dos requisitos obrigatorios para matricula;

V —inconsisténcia documental insanavel: irregularidade que comprometa a autenticidade documental, indique indicios
relevantes de fraude ou falsificagdo, demonstre auséncia de requisito obrigatdrio para ingresso no curso ou impossibilite a
identificagdo do candidato.

CAPiTULOII
DA MATRICULA

Art. 32 A matricula dos estudantes dos cursos EaD é gratuita e constitui ato administrativo de registro académico do
candidato aprovado nos sistemas institucionais do IFG.

Art. 42 A matricula sera realizada prioritariamente em formato digital, vedada, como regra geral, a exigéncia de
reconhecimento de firma, autenticagao cartorial ou comparecimento presencial exclusivamente para conferéncia
documental.

§ 12 A administragdo podera realizar diligéncias complementares para confirmacgdo da autenticidade documental, mediante
decisdo fundamentada.

§ 22 A exigéncia excepcional de apresentagdo presencial de documentos devera ser formalmente motivada pelo IFG.
Art. 52 A operacionaliza¢do da matricula cabera:

| —a Coordenacdo de Registros Académicos e Escolares (CORAE);

Il — a Secretaria de Pds-Graduagdo competente, nos cursos de pds-graduagao, nos Campus que houver.

Art. 62 Os candidatos habilitados para matricula deverao:

| — preencher o formuldrio de cadastro de matricula;

Il — encaminhar eletronicamente a documentagao exigida;

Il — apresentar termo de responsabilidade e veracidade documental;

IV — observar os requisitos técnicos e operacionais definidos pelo IFG e pelo edital complementar de matricula.

§ 12 O envio da documentagdo ocorrera por meio de sistema institucional eletrénico ou link disponibilizado na pagina oficial
do processo seletivo.

§ 22 O IFG podera admitir documentos nato-digitais, documentos digitalizados, documentos assinados eletronicamente e
documentos verificaveis por meios eletronicos de autenticacdo.

§ 32 0 encaminhamento da documentagdo de matricula ocorrera, preferencialmente, mediante arquivo eletrénico Unico, em
formato PDF, acompanhado do termo de responsabilidade e veracidade documental.

§ 42 O arquivo eletronico de que trata o § 32 devera ser assinado eletronicamente pelo candidato, preferencialmente por
meio da plataforma Gov.br ou outro mecanismo admitido pela legislagdo vigente.

§ 52 A assinatura eletronica do arquivo eletronico unico:
| —identificara o responsavel pelo envio documental;

Il — presumird a responsabilidade do candidato quanto a autenticidade, integridade e veracidade dos documentos
apresentados;

Ill — ndo afastard a possibilidade de diligéncia administrativa para verificagdo documental;
IV — assegurara a rastreabilidade e integridade do protocolo eletrénico de matricula.

§ 62 Excepcionalmente, quando houver impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletronica pelos envolvidos no
procedimento administrativo, poderdao ser admitidos formularios ou declaragdes com assinatura manuscrita, mediante
andlise e deferimento pela administragdo, desde que:

| — a justificativa da impossibilidade seja apresentada pelo candidato e considerada admissivel pelo IFG;

Il — o documento contenha assinatura compativel com aquela constante do documento oficial de identificagdo apresentado,
acompanhado da respectiva documentacdo de identificacdo civil, inclusive frente e verso, quando aplicavel;



Il — o documento seja digitalizado integralmente em formato PDF;
IV —sejam preservadas a integridade, legibilidade e rastreabilidade documental.

Art. 72 Para fins de matricula e cadastro académico, poderdo ser exigidos, observadas a necessidade administrativa, a
legislagdo aplicével e as disposi¢Ges editalicias:

| — documento oficial de identificagdo civil com foto e nUmero de CPF;

Il — comprovante de residéncia, nos termos definidos em edital;

Il — comprovante de quitacdo eleitoral;

IV — Certiddo de Reservista (para candidatos do sexo masculino maiores de 18 anos — Lei 4.375/64);

V — Diploma e Histdrico Escolar do curso de graduagdo, para os alunos selecionados para cursos de pos-graduagao;
VI — Diploma e Histérico Escolar do Ensino Médio, para os alunos selecionados para cursos de graduagdo.

VIl — documentacio relacionada as politicas de agdes afirmativas, quando aplicavel;

VIIl — termo de responsabilidade e veracidade documental.

§ 12 A documentacdo exigida limitar-se-a as informacgGes necessarias a identificagdo civil, constitui¢do do vinculo académico e
cumprimento das exigéncias legais e institucionais.

§ 22 E vedada a exigéncia de documentos redundantes, desnecessarios ou passiveis de verificagio por meios eletrénicos ou
interoperabilidade entre bases oficiais.

§ 32 Os editais complementares de matricula poderdo estabelecer requisitos técnicos e procedimentos operacionais
especificos compativeis com esta Instru¢do Normativa.

Art. 82 Serdo admitidas as modalidades de assinatura eletrénica previstas na legislagdo vigente, preferencialmente por meio
da plataforma Gov.br.

Art. 92 Ao submeter a documentagdo para matricula, o candidato declara:
| —a veracidade das informagdes prestadas;

Il — a autenticidade dos documentos apresentados;

Il — a integridade e legibilidade dos arquivos encaminhados;

IV — ciéncia quanto as consequéncias administrativas, civis e penais decorrentes da apresenta¢do de documentagado falsa.

CAPITULO Il
DA VALIDACAO DOCUMENTAL

Art. 10. A analise documental sera realizada pela CORAE ou pela Secretaria de Pés-Graduagdao competente, conforme a
natureza do curso.

Art. 11. A andlise documental observard, de forma integrada e proporcional, os seguintes critérios objetivos de verificagdo
documental:

| — legibilidade suficiente dos documentos apresentados;

Il — integridade documental;

IIl — compatibilidade entre os dados informados e os documentos encaminhados;
IV — auséncia de indicios relevantes de adulteragdo ou fraude.

§ 12 Eventual indeferimento documental deverd ser formalmente motivado, com indicagdo objetiva da inconsisténcia
identificada.

§ 22 E assegurado ao candidato o direito de corrigir inconsisténcias sanaveis na documentagdo apresentada e de interpor
recurso administrativo, nos termos desta Instru¢do Normativa e do edital do processo seletivo.

Art. 12. Em caso de inconsisténcia documental sanavel, o candidato sera notificado eletronicamente para regularizacdo



documental da documentagdo apresentada.

Paragrafo unico. O prazo e os procedimentos para saneamento documental serdo definidos em edital complementar de
matricula.

Art. 13. O indeferimento da matricula devera:

| —indicar objetivamente a irregularidade identificada;
Il —informar prazo e procedimento recursal;

Il — observar o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo unico. As inconsisténcias documentais insandveis poderdo ensejar o indeferimento da matricula, observados o
contraditério, a ampla defesa e a motivagdo administrativa.

CAP{TULO IV
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 14. Cabera recurso administrativo contra o indeferimento da matricula.
§ 12 O recurso deverd ser interposto eletronicamente, no prazo definido em edital complementar.
§ 22 O recurso devera conter fundamentagdo e documentagdo complementar eventualmente necessaria.

Art. 15. O recurso sera analisado por autoridade administrativa distinta daquela responsavel pela decisdo recorrida, sempre
que possivel, observadas as disposi¢des da Lei n2 9.784/1999.

Paragrafo unico. A decisdo recursal deverd ser motivada e disponibilizada eletronicamente ao candidato.

CAPiTULO V
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 16. O tratamento de dados pessoais realizado no &mbito desta Instru¢do Normativa observard a Lei n2 13.709/2018 — Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 17. Os dados pessoais coletados serdo utilizados exclusivamente para fins de matricula, gestdo académica e
cumprimento de obrigacGes legais e institucionais.

§ 12 O acesso aos dados pessoais serd restrito aos servidores formalmente autorizados.

§ 22 O IFG adotard medidas técnicas e administrativas destinadas a protecdo dos dados pessoais e da integridade
documental.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Os editais complementares de matricula deverdo observar as disposi¢des desta Instrugdo Normativa e da legislagdo
aplicavel.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino do IFG.
Art. 20. Revoga-se a Instrugdo Normativa PROEN n2 05, de 19 de dezembro de 2022.

Art. 21. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

(Assinado eletronicamente)

Taua Carvalho de Assis
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