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Formalizac&do do processo de reposi¢do ao Erério decorrente da ndo comprovacao de despesas com saude

| ]
N INSTITUTO FEDERAL
Goids
A Coordenacgdo de Recursos
Humanos e Assisténcia ao Servidor
(CRHAS), nos Campus, ou a
Coordenacdo de Cadastro (CAD), na
Reitoria, elaborara nota técnica,
com indica¢ao dos fatos,
fundamentos juridicos e valores
gue evidenciem o pagamento
indevido de per capta saude
suplementar (auxilio saude), e
planilha que demonstre os valores a
serem ressarcidos ao Erdrio.

Ap0s elaboracgdo da nota técnica e
da planilha que demonstre os
valores a serem ressarcidos, a

CRHAS, nos Campus, ou a CAD, na
Reitoria, instaurara o processo
administrativo de Reposi¢do ao

Erdrio.

O recurso impetrado serd dirigido a autoridade que
proferiu a decisdo (CRHAS ou CAD), a qual analisara o
pleito, caso a reconsideragdo seja negativa, no prazo de
cinco dias, com despacho administrativo devidamente
fundamentado, fara o encaminhamento do recurso a
Diretoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos
(DDRH).

Caso a CRHAS ou a CAD emita reconsideragdo positiva
(recurso deferido), o processo sera finalizado na origem
em que foi instaurado (CRHAS ou CAD).

Transcorrido o prazo de quinze dias, com ou sem a
manifestagdo do interessado, a CRHAS, nos Campus,
ou a CAD, na Reitoria, emitira decisdo, devidamente
fundamentada, nos autos do processo, e solicitara
ciéncia ao interessado, via SUAP, informando que ele
tera o prazo de dez dias consecutivos para recorrer.

Formalizado o processo no SUAP, a
CRHAS, nos Campus, ou a CAD, na
Reitoria, notificard, via Suap, o servidor

ou o beneficidrio de pensao civil,
informando que ele tera o prazo de

Apds a andlise inicial do recurso feita pela
autoridade instauradora do processo
(CRHAS ou CAD), o recurso tramitard por
duas instancias administrativas conforme:

- Primeira instancia serd a Diretoria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos
(DDRH).

- Segunda instancia sera a Prd-reitoria de
Desenvolvimento Institucional e Recursos
Humanos (PRODIRH).

N3ao havendo interposi¢ao de recurso ou
exauridas as instancias recursais, a CRHAS
ou CAD notificara o interessado, via SUAP,

para que seja efetuada a reposigao do
valor total apurado no prazo maximo de
trinta dias, mediante Guia de
Recolhimento a Unido - GRU, anexa ao
processo, ou as reposi¢does poderao ser
parceladas, a pedido do interessado, por
intermédio de desconto em sua folha de
pagamento (parcela deve ser, no minimo,
dez por cento de sua remuneragao).

quinze dias consecutivos, contados de
sua ciéncia, para anexar ao processo
manifestacao escrita.
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