EDITAL 03/2026/PROEX/IFG

EDITAL DE FLUXO CONTINUO PARA REGISTRO E MONITORAMENTO DAS
ACOES DE EXTENSAO NO MODULO DE EXTENSAO DO SUAP - EXERCICIO 2026

A Reitoria do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goids, por meio da
Pro-Reitoria de Extensdo, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico o edital para submissao
de propostas de agdes de extensdao em fluxo continuo no ambito do IFG, no periodo de 06 de janeiro
de 2026 a 31 de dezembro de 2026, nos termos da Resolucao 24/2019/CONSUP/IFG de 8 de julho
de 2019, Instrugdo Normativa 01/PROEX/IFG, DE 06 DE JANEIRO DE 2025 e de acordo com as
disposigoes deste Edital.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O presente edital tem como objetivos regulamentar e institucionalizar os procedimentos
necessarios ao cadastro, em fluxo continuo, das a¢des de extensdo propostas por servidores(as) e/ou

discentes no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias - IFG.
1.2 Serdo objeto de cadastro de agdes no presente edital:
a. Propostas sem fomento apresentadas nos campus ou na Reitoria do IFG.
b. Propostas aprovadas em editais com fomento interno dos campus.

c. Propostas aprovadas em lista de espera nos editais de fomento da Proex, cujos

coordenadores(as) desejem executar a agdo sem recurso.

1.3 As propostas poderdo ser registradas no Modulo Extensdo do Sistema Unificado de

Administragdo Publica (SUAP) durante o periodo de 06/01/2026 a 31/12/2026.

1.4 O registro no Médulo de Extensdo do SUAP visa aprimorar o monitoramento das propostas

submetidas e permitir a gera¢ao de relatérios com maior efetividade e precisao.

2. DAS DEFINICOES

2.1 Segundo a Resolugdao 24/2019/CONSUP/IFG que regulamenta as acdes de extensdo, no

ambito do IFG, a extensdo ¢ compreendida como:



Art. 3° A Extensdo no IFG é entendida como processo educativo, cultural,
social, politico, artistico, esportivo, cientifico e/ou tecnologico,
desenvolvido mediante agoes sistematizadas voltadas as questoes sociais
relevantes,  construidas na intera¢do dialogica, intencional e
transformadora entre a instituicdo e a sociedade para promover o
desenvolvimento local e regional, bem como possibilitar a dinamiza¢do do
conhecimento. Envolve necessariamente a comunidade externa e estudantes

extensionistas, como forma de contribuir com a formag¢do destes.

2.2 As propostas de acdo de extensdo a serem submetidas neste edital deverdo se enquadrar nas

seguintes modalidades, conforme a Resolugao 24/2019/CONSUP/IFG:

a. Programas;

b. Projetos;

c. Prestagdo de servigos;

d. Eventos;

e. Cursos de extensao;

f. Mobilidade Extensionista;

g. Grupos de Extensao.

3. DAS AREAS TEMATICAS, TEMAS E PUBLICO BENEFICIARIO DA EXTENSAO

3.1 As propostas deverao ter vinculo direto com a comunidade externa e devem estar inseridas nas

areas tematicas e temas listados no Anexo I deste edital.

3.2 Consideram-se publicos beneficidrios prioritarios das agdes de extensdo:

a. Grupos, coletivos, refugiados, movimentos de minorias, movimento indigena € movimento

negro;

b. Mulheres em situacdo de vulnerabilidade social, violéncia e exclusio do mundo do

trabalho;

c. Jovens em situagao vulnerabilidade social, de violéncia, de exclusdao educacional ou em

cumprimento de medida socioeducativa;

d. Agricultores familiares, trabalhadores do campo e/ou beneficiarios de reforma agraria;

e. Trabalhadores desempregados ou informais;



f. Comunidades Escolares da Educagdo Basica publica;

g. Grupos, coletivos e movimento de identidade e diversidade sexual e de género (Lésbicas,
Gays, Bissexuais, Travestis, Transexuais e Transgéneros, Queer, Intersexuais, Assexuais,

Pansexuais, Nao-binarios e outras identidades - LGBTQIAPN+);
h. Grupos, coletivos e movimentos pela moradia popular e associagdes da sociedade civil;
1. Pessoa com deficiéncia e/ou necessidades especificas;
j. Pessoa idosa;

k. Grupos, coletivos e associacdes autogestionarios ou em fase de organizacdo, coletivos

culturais ou de economia popular solidaria.

3.3 Os(as) proponentes deverdo indicar, na submissdo, apenas uma area temadtica, um tema € o

publico beneficiario que melhor se relaciona a sua proposta.

3.4 Excepcionalmente, poderdo ser admitidas propostas cujo publico-beneficiario ndo se enquadre
expressamente nas categorias elencadas no item 3.2, desde que o(a) proponente apresente
justificativa fundamentada (aba anexos no Modulo Extensdo - SUAP), demonstrando de forma

clara:
I — a relevancia social do publico a ser atendido;
II — a aderéncia da proposta aos principios, diretrizes e finalidades da extensdo; e

[T — a pertinéncia do atendimento ao publico indicado em relacdo aos objetivos deste edital.

4. DAS CONDICOES DE ELABORACAO E SUBMISSAO

4.1 S3o caracteristicas obrigatorias para elaborag¢do e submissao das propostas:
4.1.1 Possuir um prazo de execu¢do com término até 31/12/2028;

4.1.2 Evidenciar a contribui¢do para o intercimbio de saberes, conhecimentos e experiéncias

entre a instituicao e a comunidade;
4.1.3 Incluir a participagdo de, no minimo, um(a) estudante como membro da equipe;

4.1.4 Articular-se com politicas publicas que oportunizem o acesso € a melhoria do ensino publico,

da educagdo profissional e da inclus@o social no entorno do campus;



4.1.5 Ter a comunidade externa como publico-alve prioritario e majoritario, visando atender as

demandas sociais.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NAS EQUIPES

5.1 Sao condigdes de participacao para servidores(as):

5.1.1 Integrar o quadro permanente de servidores(as) efetivos(as) do IFG ou ser professor(a)

substituto(a) ou servidor(a) em cooperagdo técnica em atividade na Instituigao.

5.1.1.1 O(A) servidor(a) em cooperacao técnica ou professor(a) substituto(a) devera comprovar, por
meio de documento proprio ou declaragdo da Coordenacao de Gestdo do campus/Reitoria em que
esteja lotado, que o periodo de cooperacdo ou contrato € superior ao periodo de execucao da agdo de

extensao proposta;

5.1.2 Estar em exercicio pleno de suas atividades, conforme cronograma de execu¢ao da proposta,
sendo vedada a participacdo de servidores(as) que estejam licenciados(as) ou afastados(as) por

qualquer motivo, exceto quando participarem como estudantes membros da equipe;

5.1.3 Estar adimplente com a Instituicdo quanto a entrega de relatorios e prestacdo de contas

vinculadas as ac¢des de extensdo sob sua responsabilidade;

5.1.4 Coordenar somente uma proposta, ndo estando impedido(a) de participar de outras propostas

como membro da equipe;

5.1.5 Respeitar os limites maximos de oito horas aulas semanais para o(a) coordenador(a) e quatro

horas aulas semanais para membros, no caso de docentes;

5.1.6 Respeitar os limites maximos de oito horas semanais para o(a) coordenador(a) e quatro horas
semanais para membros, no caso de técnico-administrativos;

5.1.7 Obter a anuéncia da chefia imediata para participagdo na acao.

5.1.8 Excepcionalmente, podera ser autorizada a participacdo de servidores(as) com carga horaria

distinta dos limites estabelecidos nos itens 5.1.5 e 5.1.6, desde que:

I — a excepcionalidade esteja devidamente justificada pelo(a) proponente, demonstrando a
pertinéncia da carga horaria proposta em relacdo a natureza da agdo, as demandas do territério e aos

objetivos da extensao;

II — ndo haja prejuizo as outras atividades regulares do(a) servidor(a); e



III — haja anuéncia expressa da chefia imediata, registrada no processo de submissdo da proposta

(aba anexos no Modulo Extensdo - SUAP).
5.2 Sao condigdes de participacao para estudantes:
5.2.1 Estar regularmente matriculado(a) em um dos cursos regulares do IFG;

5.2.2 Assinar eletronicamente o termo de compromisso no SUAP, apds a sua inser¢do na equipe da

proposta;
5.2.3 Ter atividades relacionadas no Plano de Trabalho (Metas/Atividades).
5.3 Sao condigdes de participacao para colaboradores externos:

5.3.1 Dispor de, pelo menos, 25 horas ao longo da ag@o para executar as atividades vinculadas ao
seu plano de trabalho na proposta;

5.3.2 Ser cadastrado no SUAP pela Gepex do campus;

5.3.3 Ter atividades relacionadas no Plano de Trabalho (Metas/Atividades).

6. DAS OBRIGACOES DOS MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

6.1 Sdo obrigagdes do(a) coordenador(a) da agdo de extensao:
6.1.1 Comunicar a chefia imediata sobre a participagdo nas atividades da ac¢ao;
6.1.2 Participar das reunides de acompanhamento da a¢do quando solicitado pela Gepex/Proex;

6.1.3 Registrar, mensalmente, no médulo Extensdo do SUAP, a execucdo das atividades (Plano de
Trabalho), preferencialmente acompanhadas de comprovantes, como atas de reunides, lista de

frequéncia e fotos de execucao, a fim de possibilitar o monitoramento;

6.1.4 Prestar informacdes sobre a acdo de extensao, a qualquer tempo, quando solicitado pela Gepex

do campus e/ou pela Proex;

6.1.5 Incentivar os extensionistas a participarem de eventos ¢ publicacdes sobre o tema da acao de

extensio;

6.1.6 Submeter os resultados parciais e/ou final da acdo em eventos de extensdo institucionais,

quando solicitado pela Gepex/Proex;

6.1.7 Comunicar a Gepex, previamente e por escrito, qualquer alteracdo na equipe da agdo de

extensao;



6.1.8 Dar ciéncia imediata a Gepex e a Proex em caso de necessidade de substituicio do(a)

coordenador(a), a fim de ndo interromper a agao;

6.1.9 Solicitar andlise e deliberacdo a Proex, quando forem necessarias alteragdes na execugao da

acao;

6.1.10 Preencher todas as informagdes necessarias para a finalizagdo da proposta no moddulo
Extensdo do SUAP, no prazo maximo de 30 dias, apds o término da acdo de extensdo. O(a)
coordenador(a) também sera responsavel por orientar e realizar a avaliacdo dos(as) estudantes

extensionistas;

6.1.11 Realizar a prestagcdo de contas, em caso de acdo com financiamento do campus.
6.2 Sdo obrigagdes do(a) orientador(a):

6.2.1 Acompanhar as atividades realizadas pelos(as) estudantes extensionistas;

6.2.2 Realizar uma avaliagao mensal do desempenho dos(as) estudantes.

6.3 Sdo obrigagdes dos membros da equipe em geral:

6.3.1 Dedicar-se ao desenvolvimento das atividades previstas no Plano de Trabalho;
6.3.2 Langar seu registro de frequéncia e as atividades realizadas;

6.3.3 Informar ao(a) coordenador(a) da ac¢do sobre quaisquer situacdes que comprometam ou

demandem encerramento de sua participacao no desenvolvimento das atividades.
6.4 Sdo obriga¢des do(a) estudante extensionista:

6.4.1 Dedicar-se as atividades da a¢do, cumprindo os horarios para cada atividade e respeitando os

limites minimos de cinco e maximo de vinte horas semanais de participagdo na agao;
6.4.2 Langar seu registro de frequéncia e atividades realizadas.

6.5 Sao obrigacdes do(a) colaborador(a) externo(a):

6.5.1 Desenvolver com zelo e dedicagdao as atividades previstas no plano de trabalho, aprovado
pelo(a) coordenador(a) da a¢do de extensao;

6.5.2 Estar ciente de que sua participagdo se limita as atividades previstas no plano de trabalho da

acdo de extensdo, sem caracterizar vinculo empregaticio com a instituigao.

7. DOS PRAZOS



7.1 As propostas deverdo ser formuladas e registradas no Modulo Extensdao do SUAP, no prazo de

vigéncia deste Edital.

7.2 Poderao se inscrever propostas conforme cronograma abaixo:

Item Periodo/Data
Vigéncia do Edital 06/01/2026 a 31/12/2028
Inscri¢ao das propostas 06/01/2026 a 31/12/2026
Prazo maximo de execucdo das agdes 31/12/2028

Finalizacdo no SUAP por parte do(a)

coordenador(a) Trinta dias apds a finalizagdo da acao

Trinta dias apds a finalizagdo por parte do(a)

Conclusao no SUAP por parte da Gepex coordenador(a)

7.3 As propostas deverao ser submetidas com prazo minimo de 30 dias antes do inicio da execugao.

7.3.1 O cadastro das acdes de extensdo que demandar formalizacdo de parceria, resultar em
propriedade intelectual, aquele da modalidade Prestacdo de Servigos ou de cursos em Educagdo a

Distancia (EaD), necessitara de maior antecedéncia na submissdo, devido as suas particularidades.

7.4 Propostas apresentadas que ndo respeitem o periodo minimo de antecedéncia poderdo ser

indeferidas pela Gepex ou pela Coordenagao de Extensdo da Proex.

7.5 Nao sera permitido, em nenhuma hipotese, o cadastro da agdo de extensdo posterior a sua

realizagao.

8. DA SUBMISSAO DA PROPOSTA

8.1 A submissao da proposta devera ser feita pelo(a) Coordenador(a), exclusivamente, via
plataforma do Modulo de Extensdo do SUAP, por meio de preenchimento de formulario eletronico

e inser¢do dos anexos correspondentes, em arquivos no formato PDF, com até 10 MB/cada.

8.2 Para a submissdo da proposta, o(a) proponente devera preencher o formulario eletronico,

disponivel no Médulo Extensdo, na secdo "Dados do Projeto", que contém os seguintes itens:



8.2.1 Campus: indicar o campus de lotagdo do(a) servidor(a) proponente.
8.2.2 Titulo do Projeto: descrever o titulo da proposta.

8.2.3 Carga horaria semanal: adicionar média semanal da carga horaria destinada a realizagio da

proposta pelo(a) coordenador(a).
8.2.4 Carga horaria total do projeto: inserir a soma total da carga horaria da proposta.

8.2.5 Inicio da Execucio: definir a data de inicio da realizacdo das atividades previstas no plano de

trabalho.

8.2.6 Término da Execucio: indicar a data para finalizagdo da proposta, observando o item 7.2 do

presente edital.

8.2.7 Possui cunho social? Assinalar em caso de propostas de acdes inclusivas e de tecnologias
sociais, preferencialmente, para populagdes e comunidades em situagdo de risco, atendendo as areas

tematicas da extensdo.

8.2.8 Contempla Acoes de Empreendedorismo, Cooperativismo ou Economia Solidaria

Criativa? Assinalar sim ou nio.

8.2.9 Area do Conhecimento, Area Tematica e Tema: informar a area do conhecimento, a area

tematica e o tema da proposta.

8.2.10 Tipo de acdo: indicar a modalidade da agdo: a) Programas; b) Projetos; ¢) Prestacdo de

servicos; d) Eventos; e) Cursos de extensao; f) Mobilidade Extensionista e g) Grupos de Extensao.

8.2.11 Tem interesse no fomento para custeio através do cartio BB pesquisador? Assinalar a

op¢io NAO, pois o IFG ndo adota essa forma de fomento.

8.2.12 O projeto possui termo de parceria/adesao? Indicar Sim ou Nao. Se sim, anexar

Declaragao de Intencao de Parceria.

8.2.13 Resumo/descri¢cao do projeto: apresentar de forma sucinta as ideias gerais da proposta, a

metodologia e os resultados esperados no desenvolvimento da ac¢ao de extensao.

8.2.14 Perfil da acdo de extensdo/Justificativa/Equipamentos e Materiais de Consumo
Institucionais: explicitar as razdes de realizagdo da Acdo de Extensdo, situacdo/problema que
originou a proposi¢do; apresentacao da proposta basica de trabalho e das possibilidades de produzir
impacto e transformagdo social; demonstrar como se dard a interagdo dialogica e a
indissociabilidade; outros dados que julgar relevantes. (Ex: caracterizagdo da comunidade,
experiéncias anteriores, ou vinculo com Ensino e/ou Pesquisa, etc). Descricdo dos materiais,

insumos, transporte, despesas com custeio e/ou equipamentos necessarios para execucao da agao de



extensdo; detalhar fontes de financiamento institucionais e, se for o caso, dos recursos oriundos de

parcerias institucionais;

8.2.15 Forma de Selecio e Publico Alvo: descrever a forma de selecdao/participacdo do
publico-alvo envolvido na acdo de extensdo, bem como as formas de divulgagdo, estratégias de
publicidade e os critérios a serem considerados, sempre procurando garantir a isonomia de
tratamento, impessoalidade e igualdade de oportunidade a todos os interessados. (especificar a
quem se destina a agdo de extensdo com a caracterizagdo do perfil do participante e, quando for o

caso, informar os pré-requisitos, grau de escolarizagdo, faixa etdria, nivel de conhecimento, etc);

8.2.16 Objetivos: estabelecer o objetivo geral e os objetivos especificos discriminando-os em
termos de contribuicdo esperada para o desenvolvimento junto a comunidade, bem como retornos

esperados aos participantes;

8.2.17 Metodologia: descrever detalhadamente as atividades a serem desenvolvidas bem como os

procedimentos a serem adotados para execugdo da a¢do de extensao;

8.2.18 Acompanhamento e Avaliacio: descrever os instrumentos e critérios de acompanhamento e
de avaliagdo processual, qualitativa e quantitativa, a fim de que os processos alcancem seus
objetivos e sejam executados de acordo com o que foi previamente planejado. A avaliacao deve ter

a participagao da comunidade externa;

8.2.19 Publicacées e/ou produtos da Extensdo: descrever as elaboragdes/producdes que serdo
desenvolvidas ao longo da acdo de extensdo, tais como publicagdes em revistas, anais de eventos,

softwares, cartilhas, espetaculos, sites, conteudos audiovisuais, materiais didaticos, dentre outros;

8.2.20 Referéncias bibliograficas: apresentar as referéncias de acordo com a versdo mais recente

da norma da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

8.2.21 Termo de Compromisso do servidor proponente: assinalar o ACEITE DO TERMO, no

momento da submissao da proposta.
8.2.22 Caracterizacao dos Beneficiarios: indicar o publico-alvo, a quantidade e sua descricao.

8.2.23 Equipe: adicionar os servidores, estudantes e colaboradores externos, quando houver,

envolvidos na execucdo do projeto e observar as seguintes situagoes:

a. No caso de participagdo de discente menor de idade, inserir, na aba anexos, o Termo de

Autorizacao do(a) responsavel legal assinado;

b. No caso de participagcdo de colaborador(a) externo(a), inserir, na aba anexos, o Termo de

Compromisso assinado;



c. O(a) coordenador(a) da proposta podera indicar um membro da equipe como auxiliar, o qual
terd permissao para gerenciar (cadastrar/editar/excluir) todos os dados da proposta, exceto a
submissdo e a solicitagdo de finalizag¢do, que continuam sendo restritos ao(a) coordenador(a)

da acao.

d. O(a) coordenador(a) da proposta poderd indicar um(a) orientador(a), dentre os membros

servidores da equipe, para cada estudante.

8.2.24 Metas/Atividades: adicionar uma meta; adicionar as atividades dessa meta de forma
detalhada, indicando pelo menos uma atividade referente a proposta. Descrever, em ordem
cronoldgica, as metas/etapas/fases, atividades, indicador fisico (unidade e quantidade), duragdo
(inicio e término) e relacionar os membros da equipe responsaveis pelo cumprimento de cada uma
delas. Esse preenchimento equivale ao Plano de Trabalho, que pode ser acessado para cada membro

na aba equipe;
8.2.24.1 O(a) coordenador(a) da proposta conseguira adicionar meta/atividade, somente apos:

a. anuéncia ao(a) servidor(a) proponente e demais servidores membros da equipe pela chefia
imediata, que recebera um aviso de “Pedido de participacdo em projeto de Extensdo” no

SUAP.

b. aceitagdo dos Termos de Compromissos pelos membros da equipe, os quais receberdo um

aviso pelo SUAP para executar tal procedimento.

8.2.25 Plano de Aplicacgao: inserir os valores conforme o cronograma fisico-financeiro submetido
na proposta inicial aprovada pelo edital de fomento do cAmpus. Caso a proposta ndo tenha recursos

aprovados via editais do cAmpus, este item NAO deve ser preenchido.

8.2.26 Plano de Desembolso: realizar o gerenciamento dos gastos do recurso dos itens da Memoria
de Calculo langados na aba “Plano de Aplicacdo”. Estes itens deverdao estar de acordo com o
cronograma fisico-financeiro apresentado e aprovado. Caso a proposta ndo tenha recursos

aprovados via editais do cAmpus, este item NAO deve ser preenchido.
8.2.27 Anexos:

a. Declaragao de intencdo de parceria, quando for o caso, conforme Anexo IV. Havendo
formalizagdo de parceria entre o IFG e a instituicdo parceira, o instrumento juridico
formalizado devera ser inserido em Anexos. (Caberd a Gepex do campus, com assessoria
do(a) Coordenador(a) da acao de extensdo, formalizar processo administrativo, no SUAP, e
encaminhar a Pro-Reitoria de Extensdo do IFG quando a proposta exigir a celebracdo de

instrumento juridico especifico, seguindo as orientagdes e normativas vigentes no IFG).



b. Chamada publica, conforme Anexo V, que devera ser providenciada em situagdes em que a
capacidade de oferta de vagas pela instituicdo for inferior a demanda apresentada ou a

expectativa da proposta.

8.3 A Chefia Imediata recebera um aviso de “Pedido de participacdo em projeto de Extensdo” no
Suap, para dar anuéncia ao(a) servidor(a) proponente e demais servidores membros da equipe. A
aceitagdo dos Termos de Compromissos pelos membros da equipe, ocorrera via SUAP, os quais

receberao um aviso na plataforma para executar tal procedimento.

8.4 Apos o preenchimento do formuldrio de submissdo da proposta e obtencdo de anuéncia de
participagdo dos envolvidos, o(a) proponente devera clicar no botdo "enviar" para a continuidade do

fluxo de avaliagao.

8.5 A Coext indicard a Gepex como monitor(a) das propostas enviadas de cada campus para

continuidade do fluxo de avaliagao.

9. DA AVALIACAO DA PROPOSTA

9.1 Para propostas dos(as) servidores(as) lotados(as) nos caAmpus, realizar o seguinte fluxo:

9.1.1 A Gepex emitirda parecer (Anexo II) conjunto com a Diretoria-Geral do campus sobre a
documentacdo apresentada, a compatibilidade com as diretrizes e normativas do IFG para a
Extensdo e a viabilidade administrativa e financeira para desenvolvimento da proposta, em até 15

(quinze) dias.

9.1.2 A Gepex compartilhard a proposta com o(a) Presidente do Conselho Departamental, que

devera garantir que os membros tenham acesso ao contetdo.

9.1.3 O Conselho Departamental avaliara o mérito da proposta durante reunido e, em até 15

(quinze) dias, emitira um parecer (Anexo III) sobre a acdo e o encaminhara a Gepex.

9.1.4 Apo6s aprovagdo do Conselho Departamental, a Gepex colocara o Projeto “em execu¢ao” no

SUAP, realizando sua pré-selecao: Extensdao > Projetos > pré-avaliar > pré-selecionar.

9.1.5. A Gepex, ap0s o projeto “em execucdo”, incluird os pareceres favoraveis na aba Anexos da

acao de extensao.

9.1.6 Diante de algum parecer desfavoravel a realizacao da proposta, a Gepex devolvera o processo,
via Mdédulo de Extensdo para o(a) proponente da acao de extensdo para as adequagdes necessarias,

com o seguinte fluxo:



a. O(a) proponente terd até 5 (cinco) dias uteis para realizar as consideragdes e/ou corregdes a

dentro do Moédulo de Extensao, na opcao de “editar o projeto” e, apos, “enviar”.

b. A instancia responsavel pelo parecer desfavoravel tera até 5 (cinco) dias uteis para emitir o

parecer final, em vista das consideragdes e/ou corregdes apresentadas pelo proponente.

c. Caso as consideragdes e/ou corregdes apresentadas pelo(a) proponente nao sejam suficientes

para a aprovagao, a Gepex indeferira a proposta clicando no botao “nao pré-selecionar”.

d. E facultado ao(a) proponente o direito de solicitar revisdo dos pareceres desfavoraveis da
Gepex e do Conselho Departamental mediante recurso encaminhado ao Conselho de

Campus.
9.2 Para propostas dos servidores lotados na Reitoria, realizar o seguinte fluxo:

9.2.1 A Coordenacdo de Extensdo da Pro-Reitoria de Extensdo - Coext/Proex emitird parecer
conclusivo em até 15 (quinze) dias, versando sobre a documentacdo apresentada, a compatibilidade
da proposta com as as diretrizes ¢ normativas do IFG, a viabilidade de execucao, a viabilidade

administrativa e financeira e o interesse institucional.

9.2.2 A Coext podera submeter a proposta a apreciagdo de pareceristas vinculados ao quadro de

servidores do IFG e incluira os pareceres favoraveis na aba Anexos da agcdo de extensdo.

9.2.3 Sendo aprovada, a Coext altera a situacdo da proposta no SUAP para ‘em execucdo’
(pré-selecao: Extensdo> Projetos > pré-avaliar > pré-selecionar), informard o resultado ao(a)

proponente e acompanhara o seu desenvolvimento.

9.2.4 Diante de algum parecer desfavoravel a realizagdo da proposta, a Coext devolvera o processo
via Modulo de Extensdo para o(a) proponente da agdo de extensdo para as adequacdes necessarias,

com o seguinte fluxo:

9.2.5 O(a) proponente tera até 5 (cinco) dias uUteis para realizar as consideracdes e/ou corre¢des a

dentro do Moédulo de Extensao, na opcao de “editar o projeto” e, apos, “enviar”.

9.2.6 A instancia responsavel pelo parecer desfavoravel tera até 5 (cinco) dias uteis para emitir o

parecer final, em vista das consideragdes e/ou corre¢des apresentadas pelo proponente

9.2.7 Caso as consideracdes e/ou corregdes apresentadas pelo(a) proponente ndo sejam suficientes

para a aprovagdo, a Coext indeferird a proposta clicando no botao “nao pré-selecionar”.

9.2.8 Sendo o parecer desfavoravel a realizagdo da proposta, ¢ facultado ao(a) proponente o direito

de solicitar revisao do parecer a Camara de Extensao.



10. DO ACOMPANHAMENTO E CONCLUSAO DAS ACOES DE EXTENSAO

10.1 O acompanhamento das agdes de extensdo no Modulo de Extensdo dar-se-a por intermédio de

procedimentos executados pelo(a):
10.1.1 Gepex:

a. Definir um cronograma de reunides com os(as) coordenadores(as) e equipes das agdes,

conforme a realidade de cada campus;

b. Acompanhar, analisar e validar as atividades e gastos executados, conforme o registro

realizado pelo(a) coordenador(a) da acdo no SUAP.
10.1.2 Orientador(a)
a. Acompanhar as atividades e registrar a avaliacdo mensal do(a) estudante.

10.1.3 Coordenador(a) da proposta

o

. Zelar pelo bom andamento da a¢do de extensao;

on

. Manter atualizadas as informagdes sobre os membros da equipe;

o

. Garantir que todos os prazos estabelecidos sejam cumpridos;

[oR

. Registrar a execucao das metas, atividades e gastos, se houver, da a¢do de extensao;

[¢]

. Realizar a avaliagao dos estudantes extensionistas;

=

Validar o registro da frequéncia dos membros da equipe;
g. Concluir a acao no Mddulo de Extensao do SUAP.

10.2 Para a conclusdo da agdo no Mddulo de Extensdo, o(a) coordenador(a) deverd atualizar e

verificar as seguintes informacdes:

a. Caracterizacao dos beneficidrios: descrever o perfil e o quantitativo de pessoas ou grupos

que se beneficiaram das a¢des de extensao;

b. Equipe: atualizar os dados, verificar carga horéria executada e encerrar participacdo dos

membros da equipe, assim avaliar os(as) estudantes.

c. Meta/Atividade: realizar o preenchimento da aba “Metas e Atividades” por meio do registro
da execuc¢do de cada atividade e justificar eventuais alteragdes. No campo “indicador
qualitativo”, comprovar a realizacdo da atividade de cada meta (Atendido, Atendido

Parcialmente ou Nao Atendido). Sempre que possivel, anexar arquivo que comprove a



realizagdo da atividade. Caso ocorra alguma alteracdo significativa durante a execugdo da
acdo de extensdo, ¢ possivel incluir novas Metas e/ou novas Atividades. Nao ¢ possivel
excluir Metas e nem Atividades ja cadastradas. A unica alteracao possivel ¢ na data de inicio
e fim da execucdo da atividade. Caso seja necessaria alguma adequagdo, a sugestao ¢
adicionar novas Metas e/ou novas Atividades nas Metas j& existentes e registrar uma

justificativa no campo “Descri¢do da Atividade” para alteragdo realizada.

. Plano de Aplicacdo e Plano de Desembolso: atualizar as informacdes e realizar o
gerenciamento dos gastos, assim como a prestacdo de contas, no caso da agdo desenvolvida

com fomento interno do campus.
. Anexos: inserir os documentos produzidos durante o desenvolvimento da agao.
Fotos: inserir as fotos referentes ao registro do desenvolvimento da agdo de extensdo.

. Prestagdo de Contas/Comprovantes de pagamento de GRU: anexar o comprovante de
pagamento de GRU (Guia de Recolhimento), utilizada para a devolucao do recurso de
auxilio extensionista que ndo foi utilizado, no caso da a¢do desenvolvida com fomento

interno do campus.

. Registros de frequéncia/atividade: validar a frequéncia informada pelos participantes,
assegurando que os dados de presenca e participagao estejam corretos e reflitam a realidade

das atividades realizadas.

Pendéncias: verificar se ha alguma inconsisténcia que impeca a finalizacdo da acdo no

SUAP.

Conclusao: apresentar os resultados alcancados, formas de disseminacdo desses resultados e

observagdes pertinentes.

. Li¢des aprendidas: inserir ligdes aprendidas, visando garantir que as melhorias implantadas
na execu¢do da acdo de extensdo possam ser, também, implementadas como padrdo nas
proximas agdes a serem desenvolvidas, como forma de evitar repetir erros em quaisquer
atividades. As li¢cdes aprendidas tém por objetivo também relatar sugestoes do(a)
coordenador(a) para a melhoria das Ag¢des de Extensdo, desde o edital até a conclusdao do

projeto.

Processo eletronico: indicar processos vinculados, se for o caso, como pagamento de bolsas

e formalizagdo de parcerias.



10.3 Para a finalizacdo da ag¢do de extensdo no SUAP, o(a) coordenador(a) devera preencher todas
as informacdes e resolver todas as pendéncias e a Gepex ou a Coext, dependendo da lotagdo do(a)

coordenador(a), devera realizar o monitoramento da acao de extensao, que ocorrera em trés etapas :

a. Primeira etapa: a Gepex/Coext devera acessar 0 menu monitoramento em
extensao>projetos>monitoramento e realizar o procedimento de validacdo, por meio do
botdo "Acompanhar Validacdo" da acdo correspondente, aprovando ou ndo, as

“Metas/Atividades” e “Gastos” da acao de extensao registradas pelo(a) coordenador(a).

b. Segunda etapa: apos a validagdo pela Gepex/Coext das “Metas/Atividades” e “Gastos”, o(a)

coordenador(a) podera finalizar a agdo no Modulo.

c. Terceira etapa: apos a finalizagdo da agdo de extensdo pelo(a) coordenador(a), na aba
Monitoramento, a Gepex realizard o procedimento de valida¢do da conclusdo, registrando

um parecer no sistema.

11. DA CERTIFICACAO

11.1 A certificagdo de que trata o Moddulo Extensdo do SUAP se refere a participagdo dos

extensionistas membros da Equipe com os seguintes vinculos:
a. Coordenador(a) da Acao
b. Orientador(a) de estudante na acao
c. Aluno(a)
d. Servidor(a)
e. Colaborador(a) Externo

11.2 O(A) Coordenador(a) da acdo de extensdo devera manter as informagdes de carga horéria

atualizadas na aba Equipe, a fim de ndo gerar erros nas declaragdes e certificados.

11.2.1 A carga horaria total da ag¢do de extensdo deve refletir a carga horaria realmente
desenvolvida, ¢ necessario observar o “campo” onde sdo inseridas essas informagdes. O sistema
entende da seguinte forma: multiplica a informacdo que esta no campo “semana” pelo nimero de

semanas de atuacao na agao.

11.3 Os membros da equipe poderdo obter Declaracdo de Participagdo da aba "Equipe" no Mddulo

Extensdo do SUAP enquanto a agdo de extensdo estiver sendo executada.



11.3.1 Quando for encerrada a participacdo de algum membro, ainda que a acdo esteja em periodo

de execugdo, sera disponibilizado o Certificado de Participacao.

11.4 Cabera ao(a) Coordenador(a) da agcdo enviar o Certificado de Participagdao aos Colaboradores

Externos.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 A submissdo das a¢des de extensdo implicard na ticita aceitacdo das condi¢des estabelecidas
neste Edital e das normas vigentes no ambito do IFG, das quais o(a) coordenador(a) da agdo ndo

poderé alegar desconhecimento.
12.2 Nao haverd limite de submissao de proposta por campus.

12.3 As solicitagdes com preenchimento e/ou documentagdo incompleta, fora do prazo, com
arquivos digitais corrompidos ou em formatos diferentes daqueles estipulados no presente Edital

serdo devolvidas ao(a) Coordenador(a) da acdo de extensdo para as adequagdes necessarias.

12.4 O nd3o atendimento aos itens deste Edital poderd gerar a nio aceitagdo da proposta para

cadastro.

12.5 Para situacdes ndo previstas no presente Edital, prevalecerdo as normas e procedimentos

institucionais do IFG.

12.6 Outros documentos poderao ser solicitados a qualquer tempo pela Pro-Reitoria de Extensao ou
orgdos de controle para fins de acompanhamento das a¢des de extensdo ou da participagdo de seus

componentes.

12.7 Todo e qualquer resultado oriundo das agdes de extensdo aprovado neste Edital sera

considerado de propriedade intelectual do IFG.

12.8 A qualquer tempo, a Pré-Reitoria de Extensdo poderé emitir orientagdes complementares a este

Edital, que deverdo ser publicadas por meio da pagina institucional, no enderego

https://www.ifg.edu.br/editais-extensao.

12.9 Os casos omissos ou excepcionais serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensao.

12.10 Outras informagdes poderdo ser obtidas junto a Pro-Reitoria de Extensdo por meio do
endereco extensao@ifg.edu.br, com o assunto "Informacdes - Edital 03/2026/PROEX/IFG fluxo

continuo 2026".


https://www.ifg.edu.br/editais-extensao

Goiania, 06 de janeiro de 2026.
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