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Como funciona?
A partir do segundo período do curso e, a cada período letivo, o(a)
estudante de curso de graduação deverá, obrigatoriamente, renovar
sua matrícula nos períodos estabelecidos no Calendário Acadêmico
Institucional e matricular-se em, no mínimo, três disciplinas, conforme
Regulamento Acadêmico.

O Departamento de Áreas Acadêmicas é responsável pela oferta das
disciplinas a cada semestre letivo, observando-se o fluxograma das
mesmas nos projetos pedagógicos dos cursos. Caso tenha alguma
dúvida sobre a oferta ou a impossibilidade de escolher algum
componente curricular, entre em contato com o(a) seu(sua)
Coordenador(a) de Curso.



Caso a opção acima não esteja disponível na área
logada, verificar se a data do acesso está dentro do

período para a renovação de matrícula estabelecido no
Calendário Acadêmico.

O(a) estudante deverá acessar a sua área logada
do SUAP efetuando o login com usuário e senha.

Renovação de Matrícula

Em seguida, deverá clicar no aviso de renovação
de matrícula na área “FIQUE ATENTO!”.



Pedidos de Matrícula em
Disciplinas A rematrícula (renovação de matrícula) e a escolha de disciplinas

(pedido de matrícula em disciplinas), são um único procedimento e
acontecem nos períodos fixados no Calendário Acadêmico

Institucional.



As disciplinas podem possuir vagas limitadas. Nesse
caso, o pedido de matrícula na disciplina passará por
critérios de desempate entre os estudantes durante o

processamento da etapa. Um dos critérios é o
percentual de integralização do curso.





O deferimento da matrícula em disciplinas só ocorre
com o processamento da etapa, que se dá no dia

seguinte ao fim da etapa de rematrícula/escolha de
disciplinas ou ajuste de escolha. Até essa data você

poderá ou não editar o pedido.



Ajuste de Matrícula em
Disciplinas

Escolhidas e processadas as matrículas nas
disciplinas, conforme etapa anterior, será

aberto um novo período para conferência e
ajuste das disciplinas, conforme Calendário

Acadêmico Institucional. Assim, o(a) estudante
poderá cancelar, substituir ou acrescentar
disciplinas a serem cursadas no semestre.

Atenção! Esta não é uma etapa obrigatória! O(a)
estudante deverá realizar o ajuste apenas se o pedido

de matrícula em disciplinas necessitar de ajustes
conforme seu planejamento no semestre letivo.

Estando todas as disciplinas escolhidas na primeira
etapa aceitas, não há necessidade de ajustes. O procedimento é o mesmo da etapa de rematrícula e escolha

de disciplinas. Fique atento aos botões de seleção e de exclusão!



Algo errado no processo?
Alguma dúvida ou
necessidade de
esclarecimento?

Realize a abertura de chamado via Central de Serviços no SUAP. A
seguir, o passo a passo para a solicitação de informações da
Coordenação de Registros Acadêmicos e Escolares:



Para realizar a abertura do chamado no SUAP, leia o QR Code ao lado
ou siga o passo a passo abaixo:

1 - Acessar o SUAP;
2 - Na barra de menu à esquerda, clicar em CENTRAL DE SERVIÇOS, e em seguida em "Abrir Chamado";
3 - Clicar no botão "Atendimento Acadêmico do Câmpus - Estudantes e Servidores";
4 - Clicar na aba "Registros Acadêmicos e Escolares";
5 - Clicar em "Dúvidas e Esclarecimentos (CORAE-ANA)";
6 - Escrever em Descrição as informações informações que necessita de apoio ou esclarecimento;
7 - Anexar prints da tela do SUAP para complementação do pedido de informações, se julgar necessário.

Acompanhe pelo e-mail ou pela própria Central de Serviços no SUAP a atualização do chamado, que incluirá a
resposta e/ou pedidos de informações e de documentos complementares.

Abertura do
chamado no SUAP



1 - No menu lateral do SUAP acesse "Central
de Serviços", e em seguida clique em "Abrir

Chamado".
Para acompanhar um chamado que já foi

aberto, clique em "Meus Chamados".

2 - Na janela seguinte, pressione
"Atendimento Acadêmico do Câmpus -

Estudantes e Servidores"

3 - Os chamados específicos da CORAE se
localizam na aba "Registros Acadêmicos e

Escolares".
Clique sobre o tipo de pedido pertinente,
conforme orientado, leia atentamente as

informações e os prazos de atendimento e
aguarde a resposta no próprio chamado.



Um excelente novo
semestre a vocês,
estudantes!
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